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1. BEVEZETO RENDELKEZESEK

1.1. Szabalyzatban hasznalt roviditések:

1.1.1. GDPR: az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet)

1.1.2. Tarsasag: Kétiisz Kapuvar Korlatolt Feleldsségii Tarsasag
1.1.3. NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
1.1.4. Szabalyzat: jelen, Ugyvezetéi Utasitasként kihirdetett Adatvédelmi szabalyzat

1.2. Bar a GDPR a Tarsasag szamara kifejezetten adatvédelmi szabalyzatalkotasi kotelezettséget nem
ir el6, am a GDPR 24. cikk (2) bekezdése és (78) preambulum bekezdése, valamint a NAIH
NAIH/2018/1212/2/K és NAIH/2018/1594/2/K tigyszamt adatvédelmi reformmal kapcsolatos
allasfoglalasai alapjan a Tarsasag ugy dontott, hogy a nagyszamu adatkezelési tevékenysége okan a
belsd adatkezelési folyamatainak nyilvantartdsa €s az érintettek jogainak biztositasa céljabol e
Szabalyzatban hatdrozza meg az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyait.

1.3. A Szabalyzat rendelkezéseit a Tarsasag tobbi szabalyzatanak eléirasaival 6sszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas 4ll fent e
Szabalyzat és a barmely mas, jelen Szabalyzat hatdlybalépése el6tt hatdlyba Iépett szabalyzat, utasitas
eloirasai kozott, ugy abban az esetben a Szabélyzat rendelkezései az irdnyaddak.

1.4. Amennyiben ellentmondas 4ll fent e Szabalyzat és a barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése
utana hatalyba 1ép6 szabalyzat vagy utasitas eldirasai kdzott, ugy csak abban az esetben nem e
Szabalyzat rendelkezései az irdnyadoak, ha a késobb hatalyba 1ép6 szabalyzat vagy utasitas arrol
kifejezetten rendelkezik.

2. FOGALMAK

2.1. A Szabalyzatban hasznalt fogalmak megegyeznek a GDPR 4. cikkében meghatarozott értelmez6
fogalommagyarédzatokkal.

E rendelet alkalmazasaban a szabalyzatban relevans fogalmak:

1. ,,személyes adat”: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,,érintett””) vonatkozo
barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett modon,
kiilondsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosito vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

2. ,,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
moddon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas,
terjesztés vagy egyeb modon torténd hozzaférhetové tétel utjan, 6sszehangolas vagy dsszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

3. ,,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;



4. ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja, amelynek soran
a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos személyes jellemzok
értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatosdghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzok elemzésére vagy elorejelzésére hasznaljak;

5. ,,alnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhaszndlasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon taroljak, és
technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

6. ,,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférheto;

7. ,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit Onalloan vagy masokkal egyiitt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unios vagy a
tagallami jog is meghatarozhatja;

8. ,adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyeéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

9. ,,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol, hogy harmadik fél-e. Azon
koézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal
Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e
kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelen az
alkalmazando6 adatvédelmi szabalyoknak;

10. ,,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az €rintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

11. ,,az érintett hozzajarulasa™: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét €s megfeleld tajékoztatason
alapul6 és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezo cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok
kezeléséhez;

12. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

13. ,,genetikai adat”: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozo
vonatkoz6 egyedi informaciot hordoz, és amely elsdsorban az emlitett természetes személybdl vett
bioldgiai minta elemzésébdl ered;

14. , biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkoz6 minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi
vagy meger0siti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat;



15. ,,egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szadmara nytjtott egészségligyi szolgaltatasokra
vonatkozd olyan adatot is, amely informdciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol;

17. . képviseld”: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkez6 és az adatkezeld
vagy adatfeldolgoz¢ altal a 27. cikk alapjan irdsban megjelolt természetes vagy jogi személy, aki,
illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezel6re vagy adatfeldolgozora az e
rendelet értelmében haruld kotelezettségek vonatkozasaban;

18. ,,vallalkozas™: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fliggetleniil a jogi
forméjatol, ideértve a rendszeres gazdasgi tevékenységet folytatd személyegyesitd tarsasagokat és
egyestileteket is;

19. ,,vallalkozascsoport”: az ellen6rz6 vallalkozas és az 4ltala ellendrzott vallalkozasok;

21. ,feliigyeleti hatosag”: egy tagallam altal az 51. cikknek megfelelden Iétrehozott fiiggetlen
kozhatalmi szerv;

22. ,érintett feliigyeleti hatdsag™: az a feliigyeleti hatésag, amelyet a személyes adatok kezelése a
kovetkezd okok valamelyike alapjan érint:

a) az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo az emlitett feliigyeleti hatosag tagallamanak teriiletén
rendelkezik tevékenységi hellyel;

b) az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valdszinlisithetden jelentds mértékben érinti a
feliigyeleti hatosag tagallamaban lakohellyel rendelkezé érintetteket; vagy

¢) panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatosaghoz;

24. ,relevans és megalapozott kifogas”: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal kapcsolatos
kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve hogy az adatkezeldre vagy az adatfeldolgozora
vonatkozo tervezett intézkedés dsszhangban van-e a rendelettel; a kifogasban egyértelmiien be kell
mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvetd jogaira és szabadsagaira, valamint adott esetben a
személyes adatok Union beliili szabad dramlasara jelentett kockézatok jelentOségét;

25. ,,az informacios tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatas™: az (EU) 2015/1535 eurodpai parlamenti és
tanacsi iranyelv (19) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas;

MAGYARAZAT: Személyes adat: Barmilyen olyan informacié, amely egy konkrét é16 személlyel
0sszekotott vagy 0sszekothetd, abbdl esetlegesen tovabbi informacio vonhato le. A személyes adat
altal hasznalt szovegezésben: az adatnak mindenképpen €16 személyhez kell kapcsolddnia, valamint
nem kell mindenképpen dsszekotdttnek lenni a személynek és az adatnak, a lehet6ségének kell annak
fennallnia, hogy ez megtdrténhessen. Személyes adat tehat barmilyen informacio lehet, amely egy
konkrét személyre enged kovetkeztetni,

igy a név, sziiletési hely és 1d6t0l kezdve a telefonnal hivott telefonszamok listdjan keresztiil a dedikalt
IP-cimig szinte barmi valhat azza. Fontos, hogy személyes adata csak €16 személynek lehet
(jogtechnikailag a természetes személy 1éthez kapcsolodik, amely a halal pillanataig tart), ebbdl két
nagyon fontos dolog kovetkezik: 1. Elhunyt személynek nincsen személyes adata! Nagyon fontos,
hogy amennyiben az a személy, akit az adat azonosit vagy azonosithat, mar nem él, az adat sem
személyes adat. Szeretnénk azonban kiemelni, hogy az Infotv. 2018 nyaratél megfogalmaz az elhunyt
személyhez kapcsolddo adatokkal kapcsolatosan szabalyokat! Ez azonban az érintetti jogérvényesitési
kvazi tovabbordkitése az elhunyt kozeli hozzatartozdjara (vagy az éltala az életében meghatalmazott
személyre), amely adatkezelésileg nem valtoztat egyetlen folyamaton sem. 2. Cégnek nincsen
személyes adata! Egy cég nem rendelkezik személyes adatokkal. Tehat cégtol hozzajarulast kérni az



adatkezeléshez, céget nyilatkoztatni logikailag hibas és felesleges. Ez egyébként semmilyen szinten
nem Ujdonsag és nem a GDPR-hoz kapcsolodo valtozas vagy valtoztatas: a személyes adatok
védelméhez fiiz6do jog egy un. személyiségi jog, személyiségi joga pedig csak természetes (azaz €16)
személynek lehet, jogi személynek (azaz cégnek) nem. Ezért fontos leszogezni egyértelmt,
,»hétkdznapi” kifejezésekkel: Az adatvédelem nem mas, mint az él6 emberekre vonatkozo adatok
védelme. E mondatba a jogi szakkifejezéseket is beleirva: Az adatvédelem [a személyes adatok
védelméhez fiz6d6 jog] nem mas, mint az ¢16 emberekre [a természetes személyekre] vonatkozo
adatok [személyes adatok, azaz minden olyan informacid, amely alapjan a természetes személy
azonosithatd vagy azonositott] védelme [szabalyozasi és technikai védelme]. TOVABBI
FOGALMAK: - ERINTETT: az a személy, akivel a személyes adat 3sszekapcsolhato, tehat szé szerint
az adat , érintettje” - ADATKEZELES: adatkezelésnek szamit minden olyan miivelet, amely a
személyes adatokkal zajlik. - adatkezeld: az az érintettdl eltérd személy, aki a személyes adaton sajat
jogon adatkezelési miiveletet végez, jelen atvilagitas soran a legtobb esetben ennek szamit a KETUSZ
KAPUVAR Kft. - ADATFELDOLGOZO: az a harmadik fél, aki elkiiloniil az adatkezel6tdl és az
¢érintettdl, de a személyes adat birtokaba jut annak kezelése soran. Adatfeldolgozonak szamit barki, aki
egy olyan folyamatot végez el az adatkezel6 helyett, amelyet az adatkezeld gazdasagi, szakmai vagy
barmely egyéb ok miatt nem képes vagy tud ellatni (klasszikusan ilyen a bérszamfejtés). Az
adatfeldolgoz6 tevékenységéért foszabaly szerint az adatkezeld felelds, csak akkor jogszeri a
tevékenysége, ha a tevékenység teljes leirasa szerzodésbe foglalt (akar 6nall6 adatfeldolgozoi
szerz6désbe, akar a tevékenység ellatasardl szold foszerzodés alpontjaba). Az érintett és az
adatfeldolgozo kozott adatkezelési jogviszony nem teremtddik, az adatfeldolgozé az ,,adatkezel
adatkezelési alvéllalkozoja”. - ADATTOVABBITAS: itt is harmadik félhez keriilnek a személyes
adatok az adatkezel6tol, de itt nincsen koztiink az adat atadasat kdvetden tovabbi jogviszony, a cimzett
harmadik fél 6nall6 adatkezelévé valik és keletkezik kozte és az érintett kozott egy 6nalld jogviszony.

3. AZ ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK KIJELOLESE

3.1. A GDPR az Eurdpai Parlament ¢és a Tandcs rendelete, amely igy teljes egészében kotelezo és
kozvetleniil alkalmazando az Eurdpai Uni6 valamennyi tagéllamban, igy Magyarorszagon is.

3.2. Magyarorszag Alaptorvényének E) cikke kimondja, hogy az Eurdpai Unio joga megallapithat
altalanosan kotelezd magatartési szabalyt, igy Szabalyzat megalkotasa és alkalmazéasa sordn a
szabalyok elsddlegesen a GDPR-bol fakadnak.

3.3. Abban az esetben, ha a GDPR szabalyainak megfelel6 moédon magyar jogszabaly — elsdsorban az
Infotv., de specidlis adatkezelések esetében agazati jogszabalyok — részletszabalyokat alkot meg,
akkor a Tarsasag ezeket a szabalyokat is alkalmazza.

3.4. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés nem esik a GDPR hatalya al4, ugy az Infotv.
szabalyait alkalmazza a Tarsasag.

4. A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

4.1. A Tarsasag a Szabalyzat megalkotasaval és elérhetdvé tételével biztositja a GDPR IlI. fejezetében
meghatarozott érintetti jogokat azzal, hogy meghatarozza az adatvédelmi elvek gyakorlati
megvalosulasat és Tarsasag altal folytatott adatvédelmi folyamatokat. A Szabalyzat meghatarozza a
Tarsasag altal kezelt, illetve az altala megbizott adatfeldolgozo6 altal feldolgozott személyes adatokat,
azok forréasat, az adatkezelés céljat, jogalapjat, id6tartamat, az adatkezelésbe esetlegesen bevont
adatfeldolgozo nevét, cimét és az adatkezeléssel 0sszefiiggd tevékenységét, tovabba - az érintett
személyes adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét.

4.2. A Szabalyzat tovabbi célja, hogy egységes szerkezetbe foglalja a Tarsasagnal az adatkezelésben
résztvevd munkavallalok és a Tarsasaggal egyéb munkavégzésre iranyulo jogviszonyban allo személy
szamara a Tarsasag minden adatkezelési folyamatat.



4.3. A Szabalyzattal a Tarsasag biztositani kivanja a nyilvantartasok mitkddésének térvényes rendjét,
az adatvédelem alkotményos elveinek, az adatbiztonsag kdvetelményeinek érvényesiilését, meg
kivanja akadalyozni az adatokhoz valo6 jogosulatlan hozzaférést, azok jogosulatlan megvaltoztatasat,
illetve nyilvanossagra hozatalat.

4.4. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed minden olyan személyre, aki a Tarsasaggal fennalld, igy
kiilonésen munkavallaloi-, munka-, adatfeldolgozoi-, megbizasi jogviszonya alapjan (tovabbiakban: a
Tarsasdg munkatarsa) személyes adatokhoz hozzafér, vagy azok birtokéba jut

4.5. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasdgban megvaldsulé minden folyamatra, melynek
soran a GDPR 4. cikk 1. pontjdban meghatarozott személyes adat kezelése torténik.

4.6. A Szabalyzat idobeli hatalya annak kihirdetését6l visszavonasaig tart.

5. AZ ADATKEZELES ELVEI

5.1. A Tarsasag az adatkezelés soran az alabbi alapelvek alapjan szervezi folyamatait:

5.1.1. jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve [GDPR 5. cikk (1) a)]: A Tarsasag
személyes adatot csak jogszeriien és a tisztességesen kezel, az adatkezelést az érintett szamara
atlathaté modon, tobbek kozott jelen Szabalyzat nyilvanossagra hozatalaval, végzi.

5.1.2. célhoz kotottség elve [GDPR 5. cikk (1) b)]: a Tarsasag minden esetben, ha személyes
adatot kezel, az adat felvétele elott meghatarozza a személyes adat kezelésének céljat, amely igy eldre
meghatarozott, egyértelmi és jogszeri. Személyes adatot a Tarsasag az elére meghatarozott céllal
Ossze nem egyeztethetd modon nem kezel. Amennyiben teljesiilt az adatkezelés célja €s jogszabaly
nem irja el6 kotelezOen az adat tovabbi kezelésété, tigy a személyes adatot a Tarsasag torli.

5.1.3. adattakarékossag elve [GDPR 5. cikk (1) c)]: a Tarsasag az adatkezelés soran csak olyan
személyes adatot kezel, amely a cél eléréséhez megfelelo és relevans, a Tarsasag az adatkezelést csak
a cél eléréséhez sziikséges minimum adatmennyiségre korlatozza.

5.1.4. pontossag elve [GDPR 5. cikk (1) d)]: a Tarsasag torekszik ra, hogy az altala kezelt személyes
adatok pontosak ¢és naprakészek legyenek és a jelen Szabalyzatba foglalt médon torekszik ra, hogy a
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torolje vagy — az érintett kérelmére vagy tudomasara
jutasa esetén Tarsasagbol — helyesbitse.

5.1.5. korlatozott tarolhatosag elve [GDPR 5. cikk (1) e)]: a Tarsasag személyes adatot csak ugy
tarol, hogy a személyes adat érintettje csak az adatkezelés céljanak eléréséig azonosithato az
adatkezelés soran, a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasat csak jogszabaly kotelezo
el6irasa alapjan végzi a Tarsasag.

5.1.6. integritas és bizalmassag elve [GDPR 5. cikk (1) f)]: a Tarsasag az adatkezelési folyamatait
ugy tervezi és hajtja végre, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagat, igy kiilondsen az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet.

5.1.7. elszamoltathatosag elve [GDPR 5. cikk (2)]: a Tarsasag az adatkezelési folyamatait Gigy
tervezi ¢és hajtja végre, hogy az adatkezelés barmely pillanataban képes legyen a jelen pontba foglalt
elveknek val6 megfelelést igazolni.



6. AZ ADATKEZELESEK SZABALYAI
Alapvetések

6.1.1. A Tarsasag kizarolag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.

6.1.2. A Tarsasag személyes adatot csak ¢s kizarolag a GDPR 6. cikkébe, a személyes adatok
kiilonleges kategodriaiba tartozd személyes adatot csak és kizardlag a GDPR 9. cikk (2) bekezdésében
foglalt jogalapokkal, jog gyakorldsa vagy kotelezettség teljesités érdekében kezel.

6.1.3. A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsag vagy kotelezettség keletkezhet a
Tarsasag, az érintett vagy harmadik fél oldalén is.

6.1.4. A Tarsasag kezelésében 1évo személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi személyes
adat mindségét, amig beldle az érintett azonositott vagy azonosithatd. A Tarsasag akkor tekint egy
adatot személyes adatnak, amennyiben rendelkezik azzal a technikai feltétellel, amely segitségével
képes az adatbdl azonositani az érintettet.

6.1.5. A Tarsasag csak ugy folytat adatkezelést, hogy az minden szakaszaban megfelel az adatkezelési
célnak.

6.1.6. A Tarsasag jelen Szabalyzat vagy a konkrét adatkezelési folyamatleiras nyilvanossagra
hozatalaval minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, valamint
az adatkezeléssel kapcsolatos, a GDPR 13-14. cikkében meghatarozott tényeket.

6.1.7. A Tarsasag munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsagkezelési eszkdzokkel
gondoskodik arrol, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg.

6.1.8. A Tarsasag munkatarsai és az adatkezelésben résztvevd, annak valamely miiveletét végzo
szervezetek munkatarsai és megbizottjai (alvallalkozoi) kotelesek az adatkezelés soran megismert
személyes adatokat titokként megdrizni.

A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi szabalyok

6.2.1. A személyes adatok egyetlen része vagy toredéke sem tehetd kdzz¢, nem bocsathatd
rendelkezésre vagy nem tarhato fel semmilyen modon harmadik személy el6tt, kivéve, ha a személyes
adat kdzérdekbdl nyilvanos adatként torténd nyilvanossagra hozatalat jogszabaly irja eld.

6.2.2. A Tarsasag munkatarsai kotelesek megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek kizarjak, hogy a
szoban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban rogzitett személyes adatot barmely
harmadik személy jogosulatlanul megismerje.

6.2.3. Személyes adatrol papiralapu vagy elektronikus masolat csak abban az esetben készithetd, ha
-azt az adatkezelés folyamata sziikségessé teszi,

-érintett hozzaférési jogaval élve az adatkezelés targyat képezod személyes adatok masolatat kéri,
-vagy mas jogszabdly eldirja.

6.2.4 Ha a Tarsasag valamely munkatarsa a Szabalyzatot megszegi, a Tarsasag és kozte 1évo
jogviszony jellegétdl fiiggben felelosséggel tartozik.

6.2.5. Ha a Szabalyzatot a Tarsasaggal munkaviszonyban allo személy szegi meg és ezzel kart okoz,
gy a munkaviszony ellatasra vonatkoz6 altalanos (a mindenkori munka térvénykonyvérdl szolo, a
Szabalyzat kiadasakor a munka térvénykonyvérdl szold 2012. évi L. tdrvény) vagy specialis jogszabaly
munkaviszonybol szarmazé kotelezettségének megszegésével okozott karra vonatkozo szabalyok
szerint felel.



6.2.6. Ha a Szabdlyzatot a Tarsasaggal egyéb jogviszonyban all6 személy szegi meg és ezzel kart
okoz, tigy a mindenkori polgari térvénykonyv (a Szabalyzat kiadasakor a Polgari Torvénykonyvrol
sz016 2013. évi V. térvény) karokozasért vald feleldsségre vonatkozo szabalyok szerint felel.

7. AZ ADATKEZELES LEHETSEGES JOGALAPJAI

Altalanos szabalyok

7.1.1. Az adatkezelés jogalapjat a Tarsasdg minden adatkezelési folyamatnal meghatarozza. Az
adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) és 9. cikk (2) bekezdésekben rogzitettek szerint
hataroz meg a Tarsasag.

7.1.2. A Tarsasag az adatkezelési rendszerét tigy alakitja ki, hogy minden személyes adatra
vonatkozdan bizonyitani tudja, hogy mikor, milyen formaban tortént a személyes adat felvétele €s
milyen tajékoztatast kapott az érintett a személyes adat felvételekor.

7.1.3. A személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozé személyes adatot fészabaly szerint a
Tarsasag nem kezel, kivéve abban az esetben, amennyiben bizonyitani tudja a 7.3. pontba foglalt
valamely koriilmény fennallasat.

Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében

7.2.1. Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol térténd
kezeléséhez.

7.2.2. Az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1€pések megtételéhez sziikséges.

7.2.3. Az adatkezelés a Tarsasagra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.

7.2.4. Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
lvédelme miatt sziikséges.

7.2.5. Az adatkezelés kozérdekii vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

7.2.6. Az adatkezelés a Tarsasag vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges.

7.2.7. A Tarsasag a GDPR 6. cikk (1) e) pontban nevesitett, az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasaval kapcsolatos jogalappal adatkezelést nem végezhet, mert a Tarsasag nem
kozhatalmi szerv, igy kdzhatalmi jogositvannyal sem rendelkezik.

Koriilmények, amelyek esetén a Tarsasag személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozo adatokat
kezelhet

7.3.1. Az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbol torténo kezeléséhez, kivéve, ha az unios vagy a hatalyos magyar jog ugy rendelkezik, hogy
7.1.3. pontban foglalt tilalom az érintett hozzajarulasaval sem oldhato fel.

7.3.2. Az adatkezelés a Tarsasagnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot ¢s szocialis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbol fakado kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit védo
megfeleld garanciakrol is rendelkez6 unids vagy hatalyos magyar jog lehetévé teszi.

! Létfontossagh érdek példaul, de nem kizarolagosan: jarvany, katasztrofa, sziikséghelyzet.



7.3.3. Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek védelméhez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat
megadni.

7.3.4. Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott.

7.3.5. Az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, ervényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

7.3.6. Az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unios jog vagy a hatalyos magyar jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valo jog
Iényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsara megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir eld.

7.3.7. Az adatkezelés megel6z0 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa, egészségiligyi vagy
szocialis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségligyi vagy szocidlis rendszerek €s
szolgaltatdsok iranyitasa érdekében sziikséges, unios vagy hatalyos magyar jog alapjan vagy
egészseégligyi szakemberrel kotott szerzodés értelmében, amennyiben az adatok kezelése olyan
szakember altal vagy olyan szakember feleldssége mellett torténik, akire szakmai titoktartasi
kotelezettség hatalya alatt all.

7.3.8. Az adatkezelés a népegészségligy teriiletét érintd kozérdekbol sziikséges.

7.3.9. Az adatkezelés kozérdekii archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatasi vagy statisztikai célbol
sziikséges olyan unios vagy hatdlyos magyar jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal,
tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog l1ényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

A hozzajarulasra, mint jogalapra vonatkoz6 kiilonleges szabalyok

7.4.1. Amennyiben az adatkezelés az érintett 7.2.1. vagy 7.3.1. szerinti hozzajarulason alapszik, Ggy az
érintett a hozzajarulasat barmilyen bizonyithato modon megadhatja, igy irasban (nyilatkozaton,
dokumentumon), szoban és rautal6 magatartassal is.

7.4.2. A Tarsasag nem tesz kiilonbséget a hozzajarulasok kozott azok formajat tekintve, a
hozzajarulasok formai egyenértékiiek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések esetén
a hozzéjarulas egyes formait kizarja.

7.4.3. A Tarsasag minden adatkezelési folyamatat tgy hatarozza meg jelen Szabalyzat kiadasakor és
minden, a késébbiekben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak jogalapja az érintett
7.2.1. vagy 7.3.1. szerinti hozzajarulasa, gy képes legyen annak bizonyitasara, hogy az érintett
személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

7.4.4. A 7.4.3. pontban foglaltakat elssorban ugy tesz eleget a Tarsasag, hogy elsddlegesen irdsban
szerzi be az érintett hozzajarulasat, amelyet igy az irasbeliséggel tud igazolni.

7.4.5. Amennyiben a Tarsasag a rautal6 magatartast vagy a szobeliséget is elfogadja a hozzdjarulas
jogalapjaul, ugy az adatkezelés minden koriilményét megvizsgalja és dokumentalja, hogy utobb is
igazolni tudja a hozzajarulast.

7.4.6. A Tarsasag az adatkezelései soran lehetdség szerint minden egyes személyes adatnal feltiinteti,
hogy a hozzajarulas:

— mikor érkezett (nap-6ra-perc)

— milyen formaban tortént (irasban/szoban/rdutalé magatartassal)



— milyen cselekmény eredménye, ha ez értelmezhetd (példaul: feliratkozas / jelentkezés /
kapcsolatfelvétel / stb.).

7.4.7. A Tarsasag biztositja a jogot arra is, hogy az érintett ugyantgy, ahogy a hozzajarulast megadta,
a hozzéjarulasat visszavonja. A rautalé magatartassal megtett hozz4jarulds visszavonasat csak irasban
fogadja el a Tarsasag.

7.4.8. A Tarsasag a visszavonas tényét az adatkezelés soran rogziti, az adatot a tovabbiakban nem
kezeli, de az adat helyét ,,a hozz4jarulas visszavonva” jelzéssel jeloli meg.

7.4.9. A 7.4.8. pont szerinti megjel6lés tartalmazza hozzajarulas visszavonasara vonatkozo, a 7.4.6.
pont szerinti értelemszer(i adatokat.

A szerzddéses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkozoé kiilonleges szabalyok

7.5.1. Ha az adatkezelés jogalapja a Tarsasaggal irasban kotott szerzodés megkotését megelézoen
1épések tétele vagy teljesitése, ugy a szerzédésnek minimalisan tartalmaznia kell az arra valé utalast,
hogy az adatkezelés a jelen Szabalyzat szerint torténik €s arra a konkrét adatkezelési folyamatleirasra
vald hivatkozast, amely a konkrét adatkezelést rogziti a 8.1. pont szerint.

7.5.2. Csak akkor alkalmazhato 7.2.2. szerinti jogalap, ha az szerz6dés egyik szerz6do fele az érintett.
A jogi kotelezettségre vonatkozoé kiilonleges szabalyok

7.6.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja a 7.2.3. pont szerinti jogi kotelezettség, Gigy e jogi
kotelezettséget csak és kizardlag az Eurdpai Unid vagy Magyarorszag hatalyos és alkalmazando
jogszabalyanak kell megallapitania.

7.6.2. Jogi kotelezettséget az Infotv. 5. § (3) alapjan csak térvény vagy dnkormanyzati rendelet
allapithat meg.

7.6.3. Amennyiben a 7.6.2.-ben megjelolt jogszabaly adja az adatkezelés jogalapjat, ugy azt csak
akkor alkalmazza a Tarsasadg, amennyiben megfelel az Infotv. 5. § (3) eldirasanak, igy nem csak az
adatkezelés kotelezettségét hatarozza meg, hanem a kezelend6 adatok fajtait, az adatkezelés céljat és
feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az adatkezeld személyét, valamint az adatkezelés idGtartamat
vagy sziikségessége idOszakos feliilvizsgalatat is.

7.6.4. Amennyiben a Tarsasag az adatkezelése soran jogalapként a jogi kotelezettséget hatarozza meg,
ugy a 8.1.5. szerinti adatkezelési folyamatleirasban a Tarsasag megnevezi a jogi kotelezettséget el6ird
jogszabalyt annak nevével és a kotelezettséget el6ird pontos jogszabalyi helyet.

A 1étfontossagh érdekre, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok

7.7.1. A Tarsasag természetes személy létfontossagu érdekére hivatkozo, 7.2.4. pont szerinti
jogalappal akkor végez adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem végezhetd.

7.7.2. Az elszamoltathatosag elve miatt a 7.7.1. szerinti eldirds szerint a Tarsasag az adatkezelés
megkezdése eldtt koteles megvizsgalni, hogy a személyes adat kezelése megvalosithato-e barmely mas

jogalappal.

7.7.3. Ugyancsak az elszamoltathatosag elvébol fakaddan a Tarsasagnak tudnia kell bizonyitania a
létfontossagn érdek fennalltat.

A kozérdeki feladatra, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.8.1. A Tarsasag alaptevékenysége : Egyéb épiilet-, ipari takaritas (TEAOR 8122) melyet dontd
hanyadaban koltségvetési forrasbol lat el.



7.8.2. Az Infotv. 5. § (3) alapjan a 7.6. pontban meghatarozott szabalyok a 7.2.5. pont szerinti, a
kozérdekii vagy kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasara
alapozott jogalapu adatkezelések esetén az értelemszert eltérésekkel alkalmazandok.

A jogos érdekre, mint jogalapra vonatkoz6 kiilonleges szabalyok

7.9.1. A Tarsasag a 7.2.6. pontban foglalt jogalap alkalmazasa esetén az adatkezelés megkezdése elott
az érintettek maganszférajanak, érdekeinek és alapvetd jogainak biztositasa érdekében a 9. pont
szerinti érdekmérlegelési tesztet végez el.

7.9.2. A konkrét adatkezelési folyamat soran a Tarsasag megfeleld tajékoztatast nyljt az érintettek
szdmara az adatkezelés jogalapjarol.

7.9.3. A 7.2.6. pontban foglalt jogalapot a sziikségesség-aranyossag elve alapjan alkalmazza a
Tarsasag, ha az adatkezeléssel elérendd cél mas jogalappal nem megvalosithatd és az érintett
maganszférajanak korlatozasa aranyban all az elérendd céllal.

7.9.4. Az érdekmérlegelési tesztet az érintett — kérelmére — barmikor megismerheti.

8. AZ ERINTETTEK JOGAI

Az érintett tajékoztatasa az adat felvételéhez kapcsolodoan a GDPR 13. és 14. cikk szerint

Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés soran a személyes adatokat a Tarsasag kozvetleniil az
érintettdl szerzi meg, ugy a személyes adatok megszerzésének idépontjaban alabbiakrol tajékoztatja az
érintettet:

— a Tarsasag pontos megnevezése, elérhetdségei,

— a Tarsasag adatvédelmi tisztviseldjének neve és elérhetdségei,
— az adatkezelés célja,

— az adatkezelés jogalapja,

— amennyiben az adatkezelés célja a Tarsasag vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése,
ugy a Tarsasag vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,

— amennyiben a Tarsasag a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél szamara atadja, a
személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai.

— a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai,

— a hozzaférési jog gyakorlasanak szabalyai,

— a helyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,

— a torlési jog gyakorlasanak szabalyai,

— az adatkezelés korlatozasara iranyulo jog gyakorlasanak szabalyai,
— a tiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai,

— az adathordozhat6saghoz valo jog gyakorlasanak szabalyai,

— a hozzajarulas visszavonasara iranyulo jog gyakorlasanak szabalyai, amennyiben az adatkezelés
jogalapja az érintett hozzajarulasa (GDPR. 6. cikk 1.) a.)) vagy a (GDPR. 9. cikk 2.) a.)) pontba foglalt

jogalap,



— a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

— annak ténye, hogy a személyes adat kezelése szolgaltatasa jogszabalyon, szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének elofeltétele €s az érintett koteles-e a személyes
adatokat megadni, valamint a lehetséges kovetkezmények, amennyiben az érintett személyes adatait
nem adja meg,

— az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legalabb az ennek soran alkalmazott logika és arra
vonatkoz6 érthetd informdciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve
milyen varhat6 kdvetkezményekkel bir.

Amennyiben a Térsasag a személyes adatot nem kozvetlentil az érintettdl szerzi meg, az alabbiakrol
tajékoztatja az érintettet:

— a kezelt személyes adatok kategoriai,
— a személyes adat forrasa,

— amennyiben az adatok harmadik forrasbol vald gyiijtését jogszabaly irja eld, ugy a konkrét
jogszabalyi hely megjeldlése,

— a személyes adat Tarsasag altali megszerzésének idopontja,

— amennyiben a Tarsasag altal folytatott ligyben van sziikség a személyes adatokra, ugy a konkrét iigy
iigyszammal vagy egyéb modon torténd megjeldlése,

— annak ténye, hogy a személyes adat nyilvanosan hozzaférhetd forrasbol szarmazik-e.

Amennyiben a Tarsasag az adatkezelése soran az adatot nem kozvetleniil az érintettdl szerzi meg, az
érintettet az alabbi idépontban tajékoztatja:

— a személyes adatok megszerzésétdl szamitott észszer(i hataridén, de legkésobb egy honapon beliil,

— ha a Tarsasag a személyes adatokat az érintettel valo kapcsolattartas céljara hasznalja, az érintettel
vald elso kapcsolatfelvétel alkalmaval vagy

— ha a Tarsasag az adatokat varhatéan mas cimzettel is kozli, legkésobb a személyes adatok elsé
alkalommal valo6 kdzlésekor.

Amennyiben a személyes adatokat a Tarsasag ligyfelétol, egy konkrét ligy eldontéséhez benytjtott
barmilyen iraton szerzi meg, ugy a harmadik személyre vonatkozo6 adatokat — ellenkez6 bizonyitasig —
a tényallas tisztazasahoz elengedhetetleniil sziikséges mas személyes adatoknak tekintjiik az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrol szold 2016. évi CL. torvény 27. § (1) szerint.

A Téarsasag a személyes adatot nem kdzvetleniik az érintettdl szerzi meg, nem kell tajékoztatni,
amennyiben:

— az ¢érintett mar rendelkezik az ezen pontokba foglalt informaciokkal,

— a szoban forgo informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy
erdfeszitést igényelne,

— az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja a Tarsasagra alkalmazando6 unios vagy a
hatalyos magyar jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgaldo megfeleld intézkedésekrol
is rendelkezik vagy

— a személyes adatoknak valamely unids vagy a hatalyos magyar jogban eldirt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.



A tajékoztatast a Tarsasag elsdsorban a jelen Szabalyzat mellékleteit képezd adatkezelési
tajékoztatokkal, folyamatleirasokkal valositja meg. A tajékoztatd, folyamatleiras nyilvanossagra
hozatalanak szabalyai:

— a folyamatleirasok a jelen Szabalyzat szerint elkészitett adatkezeldi nyilvantartas elvalaszthatatlan
részét képezi,

— a folyamatleiras minden esetben az adatkezelés megkezdése elbtt az érintett szamara megismerhetd
kell legyen,

— minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele papiralapon torténik, az adat felvételének
helyén elérhetének kell lennie az adott folyamatleirasnak,

— minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele technikai eszkdz utjan torténik, a technikai
eszkoz segitségével elérhetonek kell lennie a folyamatleirasnak,

— minden olyan esetben, amikor az érintett rautald magatartassal jarul hozza az adatkezeléshez, a
folyamatleirasnak a rautalo magatartas megtételéiil szolgalo helyen kell elérhetdnek lennie, hogy az
érintett ennek tudataban jarulhasson hozza az adatkezeléshez,

— amennyiben feltételezhetd, hogy az érintett maga fogja kezdeményezni az adatkezelést, ezen
adatkezelések folyamatleirasai elérhetoek kell legyenek a Tarsasag honlapjan az érintett elézetes
tajékoztatasa érdekében,

— a folyamatleirasokat ugy kell nyilvanossagra hozni, hogy a Tarsasag minden esetben bizonyitani
tudja, hogy az érintett azokat az adatkezelés megkezdése elétt megismerhette, igy kiilonosen online
feliileten torténd adatfelvétel esetén egy tn. ,,check box” segitségével nyilatkoztatja a Tarsasag, hogy
az adatkezelés szabalyait megismerte, elolvasta és azokat elfogadta.

Amennyiben a Tarsasag az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatot /folyamatleirast az érintettel
megismerteti, ugy vélelmezi, hogy az érintett azt megismerte és elfogadta.

Az érintett jogainak érvényesitése
Téajékoztatas joga

A tisztességes €s atlathato adatkezelés elve megkdveteli, hogy az érintett tajékoztatast kapjon az
adatkezelés tényérol és céljairdl, valamint mas tényezokrol.

Az érintett kérelmére az Adatkezeld tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozo6 altal feldolgozott adatairol, azok forrasardl, az
adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idotartamardl, az adatfeldolgozoé nevérdl, cimérdl és az
adatkezeléssel Gsszefiiggd tevékenységérdl, az adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasairdl és az
elharitasara megtett intézkedésekrdl, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén - az
adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérol.

A tajékoztatas f0szabaly szerint ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyo évben azonos adatkorre
vonatkozodan tajékoztatasi kérelmet az Adatkezel6h6z még nem nyujtott be. Egyéb esetekben
koltségtérités allapithato meg. A koltségtérités mértékét a felek kozott 1étrejott szerzodés is rogzitheti.
A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a
tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

A Tarsasag az érintettnek adott minden tajékoztatast foszabaly szerint irasban tesz meg, ideértve az
elektronikus utat is.

Amennyiben az érintett kéri a szobeli tajékoztatast, igy személyazonossaga igazolasat kovetden a
Tarsasag erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast szoban is megadhatja.



A Tarsasag az érintett szdmara tajékoztatast csak és kizardlag abban az esetben nyujt, ha a Tarsasag
erre felhatalmazott munkatarsa meggy6z0dott az érintett személyazonossagarol.

Az érintett személyazonossagarol vald meggy6zodésnek szamit, ha a Tarsasag erre felhatalmazott
munkatarsa eldtt:

— az érintett személyazonossagat a hatalyos magyar jog szerinti személyazonossag igazolasara
alkalmas okmany bemutatasaval (igy kiilon6sen, de nem kizarolagosan személyazonositd
igazolvannyal, utlevéllel, vezet6i engedéllyel) igazolja,

— az érintett személyazonossagat az Europai Unio joga szerint személyazonossag igazolasara alkalmas
okmany bemutatasaval igazolja,

— az ¢érintett kérelme a Tarsasag el6tt mar korabbi tigybdl ismert, az érintetthez kothetd e-mail cimrol
érkezik,

— az érintett kérelme a Tarsasag altal biztositott, zart, a megfeleld személyazonositas megtorténte utan
hasznalhat6 csatornan érkezik.

A Tarsasag nem fogadja el a személyazonositas telefonos uton torténd egyetlen formajat sem. A
Tarsasagnak minden kétséget kizaroan meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a személyes adataival
Osszefiiggd tajékoztatast az érintett kapja meg.

Amennyiben a személyazonossag igazolasa nem torténik meg, a Tarsasag az érintetti joggyakorlasi
kérelmet elutasitja.

A Tarsasag az érintettet a kérelem beérkezésétol szamitott egy honapon beliil tajékoztatja.
Beérkezésnek az szamit, ha az igényt az érintett:

— szoban személyesen a Tarsasagnak személyazonositast kovetden megteszi,

— az irasba foglalt igény a Tarsasag elérhetéségére megérkezik.

A hataridot a Tarsasag maximum tovabbi két honappal meghosszabbitja, ha a kérelem Gsszetettsége
vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama azt indokolja.

A hataridé meghosszabbitasarol a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl
szamitott egy honapon beliil a Tarsasag tajékoztatja az érintettet.

Amennyiben a Tarsasdg nem intézkedik az érintett kérelmére, ugy az érintett jogorvoslati jogaval élhet
a Tarsasag ellen.

A Térsasag tajékoztatast és intézkedéseket dijmentesen végzi.

A tajékoztatas és intézkedés megtételéréeért a Tarsasag adatvédelmi tisztviseldje felelds a szakteriiletek
altal szolgaltatott adatok alapjan.

A tajékoztatast az adatvédelmi tisztviseld az adatkezeld vezeto tisztségviseldje jovahagyasaval teszi
meg.

A tajékoztatasra vonatkozo adatok birtokaban 1évo szakteriilet koteles az adatvédelmi tisztviseldvel
egyiittmiikodni, szamara eldzetesen irdsban minden informéaciot, adatot megadni a tajékoztatéas
teljesitéséhez.

Hozzaférés joga:

Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kdvetkezd informaciokhoz hozzaférést
kapjon:



a) az adatkezelés célja;
b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket, nemzetkdzi szervezeteket;

d) a személyes adatok tarolasanak tervezett idotartama, vagy ha ez nem lehetséges ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen;

f) a valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;
g) ha az adatokat nem az érintettdl gyiijtotték, a forrasukra vonatkozo minden elérhetd informacio;

h) automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikara és az arra vonatkoz6 érthetd informéaciok, hogy az ilyen adatkezelés
milyen jelent6séggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel jar.

Az érintett tovabba jogosult arra is, hogy az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az
Adatkezel6 az érintett rendelkezésére bocsassa. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az
Adatkezel6 ésszerti mértékii dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus tton nyujtotta be a
kérelmét, az informaciokat széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre
bocsatani. kivéve, ha az érintett mashogy kéri.

Helyesbités joga

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra

vonatkozo6 pontatlan személyes adatokat, vagy kérje azok kiegészitését.

A valosagnak nem megfeleld adatot az adatot kezel6 szervezeti egység vezetdje — amennyiben a
szlikséges adatok ¢és az azokat bizonyitod kozokiratok rendelkezésre allnak — helyesbiti, a GDPR 17.
cikkében meghatarozott okok fennallasa esetén intézkedik a kezelt személyes adat torlésérol.

Torlés és elfeledtetés joga

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra
vonatkozo személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gyljtétték vagy mas
modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs méas
jogalapja;

¢) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszerli ok az adatkezelésre;
d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az Adatkezeldre alkalmazando unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gyiijtésére a 16 éven aluli gyermekek részére az informacids tarsadalommal
Osszefiiggo szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor;



Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és a személyes adatokra mar nincs sziikség
abbol a célbol, amelybdl azokat gylijtotték, vagy mas modon kezelték, ugy azt tordlni koteles,
valamint az elérhetd technoldgia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az
észszerlien elvarhat6 1épéseket— ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezel6 adatkezeldket, hogy az érintett kérelmezte toliik a szoban forgd
személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
torlését.

A személyes adat az érintett kérelmére sem tordlhetd a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében foglalt
adatkezelések esetében.

Korlatozashoz/zarolashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezel6 ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) az Adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezel6 jogos indokai elsObbséget ¢lveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

A személyes adatok helyesbitéséhez, vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrol, torlésrdl vagy
adatkezelési korlatozasarol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalan nagy eréfeszitést igényel. Az érintetett kérésére az Adatkezeld
tajékoztatja e cimzettekrol.

Adathordozhatdsaghoz val6 jog

Az érintett —a GDPR 27. cikk (1) bekezdésében foglalt feltételek fennallasa esetén - jogosult arra,
hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles
korben hasznalt, géppel olvashat6 formaban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat
egy masik adatkezelonek tovabbitsa.

Tiltakozas joga

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes
adatainak kozérdek(i vagy az Adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladattal kapcsolatos kezelése, vagy az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése kapcsan végzett kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulod
profilalkotast is.

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen:

- ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az Adatkezel6re vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy az Adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik személy jogos érdekének
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezo adatkezelés esetén;



- ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen tizletszerzés, kozvélemény-kutatas
vagy tudomanyos kutatds céljara torténik; valamint

- torvényben meghatarozott egyéb esetben.

Az Adatkezel0 a beérkezett kérelmet, illetve tiltakozast koteles a beérkezéstol szamitott harom napon
belill attenni az adatkezelés szempontjabol feladat- és hataskorrel rendelkezo szervezeti egység
vezetdjéhez.

Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétol
szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet a kérelem nyoman hozott intézkedésekral.
Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét €s a kérelmek szdmat, ez a hataridd tovabbi
két honappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasarol az adatkezel6 a késedelem okainak
megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet. Ha az
érintett elektronikus iton nytjtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus tton
kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha az Adatkezel6 az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést - beleértve
a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti, az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrdl,
tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrol értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett
személyes adatot korabban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.

Amennyiben az €rintett jogainak gyakorlasa soran az ligy megitélése nem egyértelmii, az adatot kezeld
szervezeti egység vezetdje az ligy iratainak és az ligyre vonatkozé allaspontjanak megkiildésével
allasfoglalast kérhet az adatvédelmi tisztvisel6tol, aki azt harom napon beliil teljesiti.

Birosaghoz fordulas joga és panasztétel joga

Az Adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegésével masnak okozott kart, illetve az altala vagy az altala igénybe vett adatfeldolgozé altal
okozott személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat is megtériti. Az Adatkezeld mentesiil az
okozott karért valo felelosség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a
kart vagy az érintett személyiségi joganak sérelmét az adatkezelés korén kiviil es elharithatatlan ok
idézte eld. Ugyanigy nem tériti meg a kart, amennyiben az a karosult szandékos vagy sulyosan
gondatlan magatartasabol szarmazott.

Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet az intézkedés
elmaradasanak okair6l, valamint arrol, hogy az érintett panaszt nyujthat be NAIH-nal (1125 Budapest,
Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.) és ¢élhet - lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes
torvényszéknél is - birdsagi jogorvoslati jogaval.

A Térsasag az érintettnek adott minden téjékoztatast foszabaly szerint irdsban tesz meg, ideértve az
elektronikus utat is.

Amennyiben az érintett kéri a szobeli tdjékoztatast, 1gy személyazonossaga igazolasat kovetden a
Tarsasag erre felhatalmazott munkatérsa a tajékoztatast szoban is megadhatja.

A Térsasag az érintett szamara tajékoztatast csak és kizarolag abban az esetben nyujt, ha a Tarsasag
erre felhatalmazott munkatarsa meggy06z6dott az érintett személyazonossagarol.

Az érintett személyazonossagardl valo meggy6z6désnek szamit, ha a Tarsasag erre felhatalmazott
munkatarsa elott:



— az érintett személyazonossagat a hatalyos magyar jog szerinti személyazonossag igazolasara
alkalmas okmény bemutatasaval (igy kiilondsen, de nem kizarélagosan személyazonositd
igazolvannyal, utlevéllel, vezet6i engedéllyel) igazolja,

— az érintett személyazonossagat az Europai Unio joga szerint személyazonossag igazolasara alkalmas
okmany bemutatasaval igazolja,

— az ¢érintett kérelme a Tarsasag eldtt mar korabbi tigybdl ismert, az érintetthez kothetd e-mail cimrol
érkezik,

— az érintett kérelme a Tarsasag altal biztositott, zart, a megfeleld személyazonositas megtorténte utan
hasznélhat6 csatornan érkezik.

A Tarsasag nem fogadja el a személyazonositas telefonos uton torténd egyetlen formajat sem.

Amennyiben a személyazonossag igazolasa nem torténik meg, a Tarsasag az érintetti joggyakorlasi
kérelmet elutasitja.

A Tarsasag az érintettet a kérelem beérkezésétol szamitott egy honapon beliil tajékoztatja.
Beérkezésnek az szamit, ha az igényt az érintett:

— szoban személyesen a Tarsasdgnak személyazonositast kovetden megteszi,

— az irasba foglalt igény a Tarsasag elérhetéségére megérkezik.

A hataridot a Tarsasag maximum tovabbi két honappal meghosszabbitja, ha a kérelem Osszetettsége
vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama azt indokolja.

A hataridé meghosszabbitasarol a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl
szamitott egy honapon beliil a Tarsasag tajékoztatja az érintettet.

Amennyiben a Tarsasdg nem intézkedik az érintett kérelmére, ugy az érintett jogorvoslati jogaval élhet
a Tarsasag ellen.

A Tarsasag tajékoztatast és intézkedéseket dijmentesen végzi.

A tajékoztatas és intézkedés megtételéréért a Tarsasag adatvédelmi tisztviseldje felelds a szakteriiletek
altal szolgaltatott adatok alapjan.

A tajékoztatasra vonatkozo6 adatok birtokaban 1évo szakteriilet koteles az adatvédelmi tisztviseldvel
egyiittmiikodni, szdmara eldzetesen irasban minden informéaciot, adatot megadni a tajékoztatés
teljesitéséhez.

Az érintett tajékoztatasa a ra vonatkozd adatkezelésrol (,,hozzaférés”)

Amennyiben az érintett a GDPR 15. cikke szerinti hozzaférési jogaval kivan élni, ugy a Tarsasag az
alabbiakrol tajékoztatja az érintettet:

— az adatkezelés célja vagy céljai,
— az ¢érintett személyes adatok kategoriai,

— azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat a
Tarsasag mar kozolte vagy a jovoben kozolni fogja,

— a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjai,

— a helyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,



— a torlési jog gyakorlasanak szabdlyai,

— az adatkezelés korlatozasara iranyulo jog gyakorlasanak szabalyai,

— a tiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai,

— a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosdghoz vald panasz benytjtasanak joga,
— ha a személyes adatok forras nem az érintett, a forrdsra vonatkoz6 minden elérheté informacio,

— amennyiben az adatkezelés automatizalt dontéshozatalon alapszik, Ggy ennek ténye, valamint az
alkalmazott logikara és arra vonatkoz6 érthetd informaciok.

A Tarsasag a tajékoztatas soran az adatkezelés targyat képezo személyes adatok masolatat az érintett
kérelmére az érintett rendelkezésére bocsatja.

A Téarsasag egyetlen munkatarsa sem ad tajékoztatast a Tarsasag altal kezelt konkrét személyes adatrol
telefonos uton.

Az érintett helyesbitéshez valo joga

Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri €s nem all rendelkezésre a személyes
adat, amelyre a mar kezelt adatot helyesbiteni kell, hianypdtlasra hivja fel a Tarsasag az érintettet.

Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és a személyes adat rendelkezésre all, a
Tarsasag a személyes adatot helyesbiti és azzal egyidGben irasban tajékoztatja az érintettet a
helyesbités tényérdl és idopontjarol a 9. sz. melléklet felhasznalasaval.

Az érintett torléshez vald joga

A Tarsasag az altala kezelt személyes adatot késeledelem nélkiil torli, amennyiben az alabbi feltételek
egyike megvalosul:

— A személyes adatok mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azt a Tarsasag kezeli.

— Az adatkezelés jogalapja a GDPR. 6.cikk 1.) a.) szerinti érintetti hozzajarulas és ezt a hozzajarulasat
az érintett visszavonja.

— az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerl ok az adatkezelésre.
— A Tarsasag tudomasara jut, hogy a személyes adat kezelése jogellenes.

— Uniods vagy hatalyos magyar jogban eldirt jogi kotelezettség tigy teljesithetd, ha a Tarsasag a
személyes adatot torli.

— A személyes adat kezelése kdzvetleniil gyermekeknek kindlt, informacios tarsadalommal 6sszefiiggd
szolgaltatasok vonatkozasaban tortént, a hozzajarulast maga a 16. életévét mar betdltott gyermek vagy
16. életévét be nem toltott gyermek feletti szildi feliigyeletet gyakorlo adta meg és ezt a hozzajarulasat
az érintett (vagy amennyiben ennek idépontjaban 16. életévét tovabbra sem toltotte be, ugy a felette
sziil6i felugyeletet gyakorld személy) visszavonja.

A személyes adatot a Tarsasag olyan mddon torli, hogy helyreallitasa tobbé ne legyen lehetséges.

Amennyiben a személyes adat a személyes adatot hordozo adathordozordl nem térdlhetd, a Tarsasag a
személyes adat adathordozojat koteles megsemmisiteni.

Amennyiben az érintett olyan személyes adatot kivan tordltetni, amely hianyaban az érintett és a
Tarsasag kozotti jogviszony nem tarthato fenn, a jogviszony megsziinik. Errdl azonban a torlés el6tt a
Tarsasag tajékoztatja az érintettet és amennyiben torlési kérelmét fenntartja, a torlés megtorténik. A



torlési kérelem fenntartdsanak mindsiil, ha a tdjékoztatas kézbesitésétdl szamitott 3 napon beliil az
érintett torlési kérelmét nem vonja vissza.

A személyes adat torlésére vagy az adathordoz6 megsemmisitésre az alabbi szabalyok koziil a
felsorolasban eldbb szerepld szabalyt kell alkalmazni. Amennyiben az alkalmazand6 szabaly az adott
személyes adatra nézve nem értelmezhetd, a felsoroldsban soron kdvetkezd szabalyt kell alkalmazni:

— a személyes adat kezelésének megsziintetésére vonatkozo kotelezo jogszabalyi eldiras;

— a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szolo 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet a személyes adatot hordozo papiralapi dokumentum megsemmisitésére vonatkozo
eloiras,

— a Téarsasag iratkezelési szabalyzatanak a személyes adatot hordoz6 papiralapti dokumentum
megsemmisitésére vonatkozo eldiras,

— a Szabalyzat konkrét adatkezelésre vonatkozo, adattorlési vagy adatmegsemmisitési GDPR szerinti
adattorlési vagy adatmegsemmisitési szabalya.

Az adatkezelés korlatozasahoz fiiz6d6 érintetti jog

Az érintett kérelmezheti a Tarsasagnal a ra vonatkozoan a Térsasag altal tarolt személyes adatok
megjeldlését jovobeli kezelésiik korlatozasa céljabol.

A Tarsasag az érintett kérelmére akkor korlatozza az adatkezelést, amennyiben az alabbi feltételek
egyike fennall:

— az érintett kérelmében vitatja a rd vonatkozo6 személyes adatok pontossagat, ebben az esetben a
korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, ameddig a Tarsasag ellen6rzi a személyes adatok
pontossagat,

— az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

— bar a Tarsasagnak az adatkezelés megkezdése el6tt meghatarozott cél eléréséhez mar nincs sziiksége
a személyes adat kezelésére, de az érintett kérelmében igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez,

— az ¢érintett tiltakozik a GDPR 6. cikk 1.) e.) vagy GDPR 6. cikk 1.) f.) jogalappal kezelt személyes
adat kezelése ellen, ebben az esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra
nem kerlil, hogy a Tarsasag jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

Amennyiben a személyes adat kezelését korlatozza a Tarsasag, gy a korlatozas id6tartama soran csak
az érintett hozzajarulasaval vagy jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve a valamely
tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

Az adatkezelés korlatozasa nem vonatkozik az adat tarolasara, mint adatkezelési miveletre, azt a
korlatozas alatt is koteles megtenni a Tarsasag.

Amennyiben az adatkezelés korlatozasat a Téarsasag feloldja, a korlatozas feloldasa el6tt legkésobb
harom (3) munkanappal korabban a korlatozas feloldasanak tényérdl irasban tajékoztatja azt az
érintettet, akinek a kérésére a korlatozas megtortént.

Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen



Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes
adatainak GDPR 6. cikk 1.) e.) vagy GDPR 6. cikk 1.) f.) jogalapon alapul6 kezelése ellen.

A Tarsasag a GDPR 6. cikk 1.) e.) vagy GDPR 6. cikk 1.) f.) jogalapon alapul6 adatkezelése ellen
tiltakozas esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak,

amelyek elsObbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak

Amennyiben a Tarsasag vizsgalata soran megallapitja, hogy az adatkezelést nem olyan kényszerité
erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsObbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadséagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolddnak a tiltakozassal érintett személyes adatot nem kezeli tovabb.

Az adathordozhatosaghoz valo érintetti jog gyakorlasa

Amennyiben az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk 1.) a.) vagy a GDPR 6. cikk 1.) b.) ugy az
¢érintett jogosult arra, hogy az altala a Tarsasag részére atadott személyes adatokat tagolt, széles korben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja.

A Tarsasag az adathordozhatdsaghoz vald érintetti jog szerinti megfelelést elsdsorban .xml, .csv vagy
.doc formatumban teljesiti a kérelemmel érintett személyes adatok jellegétdl fliggben.

Az érintett kérelmezheti tovabba a Tarsasagtol, hogy az altala kezelt személyes adatokat egy masik, az
¢érintett altal egyértelmiien megjelolt adatkezelének tovabbitsa.

E pontba foglalt jog nem illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezel6re
ruhazott kdzhatalmi jogositvanyai gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,
valamint ha ez a jog hatranyosan érintené masok jogait és szabadsagait.

Jogorvoslat

Az érintett a GDPR 77. cikk (1) bekezdése alapjan a Tarsasag adatkezelési eljarasaval kapcsolatos
panasszal a NAIH-hoz fordulhat.

Az érintett a GDPR 79. cikk (1) bekezdése szerint a Tarsasag adatkezelési eljarasaval kapcsolatos
jogsértés miatt a lakohelye vagy tartdozkodasi helye szerinti torvényszékhez fordulhat.

9. ERDEKMERLEGELES ES AZ ERDEKMERLEGELESI
TESZT ELVEGZESE

9.1. A 7.9.4. pont szerinti, a 7. sz. melléklet felhasznalasaval elkészitett érdekmérlegelési tesztnek
sorrendben az alabbiakra kell kiterjednie:

— a kezelni kivant személyes adat meghatarozasa,

— annak a személynek a meghatarozésa, akinek a jogos érdekében az adatkezelés sziikséges,

— ajogos érdek bemutatasa,

— az adatkezelés céljanak meghatarozasa,

— annak vizsgalata, hogy az adatkezelés feltétleniil sziikséges-e a feltart jogos érdek érvényesitésc¢hez,

— ha az adatkezelés sziikséges a jogos érdek érvényesitéséhez, annak vizsgalata, hogy az
érvényesithetd-e mas, az érintett maganszférajat nem vagy kevésbé érint6 folyamattal,



— ha a jogos érdek nem érvényesithetd mas folyamattal annak vizsgalata, hogy az adatkezelés esetén
az érintett érdekei, alapjogai mennyiben korlatozédnak vagy sériilnek,

— ajogos érdek és az érintetti alapjogi korlatozas Osszevetése,
— az érdekmérlegelési teszt eredménye,
— az érdekmérlegelési teszt elvégzésének datuma,

— amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a személyes adat kezelhetd, ugy az
adatkezelési folyamat bevezetésének idopontjdnak meghatarozasa.

9.2. Az érdekmérlegelési teszt felépitését a 7. melléklet tartalmazza.

9.3. Amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a Tarsasag megallapitja, hogy az
adatkezeléssel érintett jogos érdekkel szemben elsObbséget élveznek az érintett érdekei és alapvetd
jogai, a 7.2.6. pontba foglalt adatkezelési jogalapot nem alkalmazza.

9.4. Nem végez érdekmérlegelési tesztet a Tarsasag, amennyiben az adatkezelés soran a személyes
adatok kiilonleges kategoriaiba tartozé személyes adatot kezel a Tarsasag, 1évén ebben az esetben a
7.3. pont szerint ez nem lehet az adatkezelés jogalapja.

10. A TARSASAG ADATVEDELMI RENDSZERE

Altalanos rendelkezések

10.1.1. A Tarsasag iigyvezetdje a Tarsasag sajatossagainak figyelembe vételével e Szabalyzatban
hatarozza meg az adatvédelmi eléirasok megvalositasahoz sziikséges feladat- és hataskoroket.

10.1.2. A Tarsasag minden adatkezelése felett a feliigyeletet elsddlegesen az adatvédelmi tisztviseld
latja el.

10.1.3. Az adatvédelmi tisztviseld Szabalyzat szerinti feladatainak ellatasahoz sziikséges mértékben a
szervezeti egységek vezetdi kotelesek kijelolni a szervezeti egység adatkezelési feladataiért felelds egy
vagy tobb személyt, aki e tevékenysége ellatasa soran kozvetleniil az adatvédelmi tisztviseldvel tartja a
kapcsolat, neki koteles jelenteni.

10.1.4. A Szabalyzatban el6irtak betartatasaért a Tarsasdg minden munkatarsa felelds.

10.1.5. Mindenki kételes gondoskodni arrol, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be
személyes adatokba, tovabba arrol, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése ugy keriiljon
kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerheto,
megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

Az adatvédelmi tisztviselre vonatkozo szabalyok

10.2.1. Az adatvédelmi tisztviseld, aki a jelen Szabalyzat hatalyba 1épésekor a Jogi Iroda vezetdje, az
igyvezetd kozvetlen feliigyeletével iranyitja és ellendrzi a Tarsasag adatvédelmi és adatbiztonsagi
rendszerét.

10.2.2. Az adatvédelmi tisztviseldnek csak a Tarsasag munkavallaldja nevezhet ki.

10.2.3. Adatvédelmi tisztviselove az ligyvezetd a GDPR 37. cikk (5) eldirdsai alapjan olyan személyt
nevez ki, aki megfeleld adatvédelmi szakmai ratermettséggel, valamint az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakért6i szintli ismeretével rendelkezik.



10.2.4. A Térsasag a feladatai ellatasahoz biztositja az adatvédelmi tisztviseld részére a feladat
ellatasdhoz sziikséges forrasokat, valamint deklardlja, hogy az adatvédelmi tisztviseld az informacios
onrendelkezési jog biztositasa érdekében végzett feladatai ellatasa soran utasitasokat senkit6l sem
koteles elfogadni, ezen feladatai ellatasaval 6sszefiiggésben nem bocsathato el és szankcidval nem
sujthato.

10.2.5. Az adatvédelmi tisztviseld az informacids dnrendelkezési jog biztositdsa sordn kdzvetlenil
csak a Tarsasag ligyvezetdjének tartozik beszdmoldsi kotelezettséggel.

Hataskorok az adatvédelemmel kapcsolatosan
10.1.1 Az tigyvezetd
- felel6s az érintettek 8.2. pontba foglalt jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek biztositasaért,

- felelds a Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi €s technikai
feltételek biztositasaért,

- felel6s az adatkezelésre iranyulo ellenérzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy
jogszabalysért6 koriilmények megsziintetéséért, a személyi felelésség megallapitasahoz sziikséges
eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért,

- feliigyeli az adatvédelmi tisztviseld tevékenységét,
- bels6 adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el,
- kiadja a Térsasag adatvédelemmel kapcsolatos belso szabalyzatait,

- kiilondsen sulyos torvénysértés esetén a munkajogi szabalyok alapjan fegyelmi eljarast indit a
személyes adatot jogszabalysérté modon kezeld személy ellen.

- feladatait a Jogi Iroda vezetdjének delegalhatja.

- kinevezi a Tarsasag adatvédelmi tisztviseldjét, és biztositja a jogszabalyban elvart szakmai
fejlodésének eszkozeit.

10.1.2 Az adatvédelmi tisztviseld
- segitséget nyujt az érintett 8.2. pontba foglalt jogainak biztositasaban;

- kezeli az adatvédelmi nyilvantartast és sziikség esetén modositja vagy — 1j folyamat esetén —
kiegésziti azt, kiilonos tekintettel az adatvédelmi folyamatleirasokra;

- minden év januar 15-ig jelentést készit a tigyvezetd részére a Tarsasag adatvédelmi feladatainak
veégrehajtasarol,

- jogosult a Szabalyzat betartasat barmely szervezeti egységnél ellendrizni,

- ellenérzi a GDPR és az adatkezelésre vonatkozo mas jogszabalyok, valamint a Szabalyzat
rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kdovetelményeknek a megtartasat és az ellendrzés
tapasztalatairol tajékoztatja a ligyvezetot,

- segitséget nyujt a szervezeti egységek szamara az adattovabbitasi nyilvantartasok vezetésében,

- figyelemmel kiséri az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat, ezek alapjan indokolt
esetben kezdeményezi a Szabalyzat modositasat,

- kdzremitkodik a NAIH-t6] a Tarsasaghoz érkezett megkeresések megvalaszoldsaban és a NAIH altal
kezdeményezett eljaras soran,



- altalanos allasfoglalds megadasa céljabol megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé, amennyiben egy
felmeriilt adatvédelmi kérdés jogértelmezés ttjan egyértelmiien nem valaszolhatd meg,

- kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés vagy annak veszélyének
¢észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel a Tarsasagot vagy az adatfeldolgozot,

- javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre az ellendrzési tapasztalatai és az adatvédelmi eldirasok
megszegésérol késziilt jegyzokonyvek alapjan,

- felligyeli a kiils6 szervezetektdl érkezé személyes adatokat érintd megkeresések teljesitését,

- gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol,

- kozremiikodik, valamint segitséget nyujt az adatkezeléssel kapcsolatos dontések meghozataldban,
- sziikség esetén felvilagositast nyljt a Tarsasag munkatarsai szdmara adatvédelmi kérdésekben,

- véleményezi a Tarsasag altal kiadando szabalyzatok azon részeit, amelyek adatvédelmi kérdést
érintenek,

- ellatja a jogszabalyok altal raruhazott adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.
10.1.3 A szervezeti egység(ek) vezetoi

- kotelesek biztositani és ellendrizni a vezetésiik ala tartozo szervezeti egységnél az adatkezelésre
vonatkozo jogszabalyok és a Szabalyzatban foglaltak betartasat,

- intézkednek a kiils6 szervezetektol érkezo és a hataskoriikbe tartozo személyes adatokat érintd
megkeresések teljesitéséért,

- szabalyellenes adatkezelés esetén haladéktalanul intézkednek annak megsziintetésérol, és arrol
haladéktalanul értesitik az adatvédelmi tisztviselot,

- kotelesek gondoskodni arrol, hogy a Szabalyzat eldirasait €s valtozasait az altaluk iranyitott
munkatérsak feladatkdreiknek megfeleld részletességgel megismerjék.

10.1.4 Az adatkezelésben érintett munkatarsak
- kotelesek a Szabalyzat eldirasai szerint kezelni a személyes adatokat;

- felel6sek feladatkoriikben eljarva a személyes adatok a Szabalyzat szerinti feldolgozasaért,
megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok pontos
és kovetheté dokumentalasaért;

- amennyiben sziikséges, elzetesen egyeztetnek a felettesiikkel és az adatvédelmi tisztviseldvel a
személyes adatok kezelését érintd ligyekben;

- a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrdl haladéktalanul tajékoztatjak a
felettestiket.

11. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

11.1. A Térsasag, illetdleg tevékenységi korében a Tarsasag altal megbizott adatfeldolgozo kdteles
gondoskodni az adatok biztonsagarol, kiteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR valamint a Szabalyzat
érvényre juttatasahoz sziikségesek.



11.2. A Térsasdg az adatbiztonsagi folyamatait tigy alakitja ki, hogy azok a személyes adatokat
megvédjék a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra hozas vagy torlés, illetleg
sériilés vagy a megsemmisiilés ellen.

11.3. Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit a
GDPR, valamint az adatkezelésre vonatkozd kiilon torvények keretei kozott a Tarsasag hatarozza meg.
Az altala adott utasitasok jogszertiségéért a Téarsasag felel.

11.4. Az adatfeldolgozo az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizarolag a Tarsasag rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat a Tarsasag rendelkezései szerint kdteles
tarolni és megdrizni.

11.5. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében a Tarsasdg, 6sszhangban a hatalyos
Iratkezelési Szabalyzat elbirasaival, az alabbi intézkedéseket alkalmazza:

- az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozz4, més szdmara fel
nem tarhatok;

- a dokumentumokat jol zarhato, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiségben helyezi el;

- a személyes adatokat tartalmaz6 iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

- a Tarsasag adatkezelést végz6 munkatarsa a nap folyaman csak ugy hagyhatja el az olyan helyiséget,
ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzarja, vagy az irodat bezarja;

- a Tarsasag adatkezelést végz6 munkatarsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu adathordozot
elzarja;

- amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra iranyado biztonsagi szabalyokat alkalmazza a Tarsasag.

11.6. A szamitogépen, illetve halozaton tarolt személyes adatokat a Tarsasag az Informatikai
Biztonsagi Szabalyzatban foglalt eléirasok szerint védi.

12. ADATVEDELMI INCIDENS

Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

12.1.1 A Tarsasag minden munkatérsa koteles a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst
haladéktalanul jelenteni az adatvédelmi tisztviselonek. A jelentésnek legalabb az alabbi adatokat
tartalmaznia kell:

- az adatvédelmi incidenst €szlel6 személy neve,

- amennyiben az adatvédelmi incidens észlel6 és jelentd személy nem azonos, Ggy az adatvédelmi
incidenst jelentd személy nevét,

- az adatvédelmi incidens rovid leirasat, valamint

- annak tényét, hogy az észlelt adatvédelmi incidens érinti-¢ a Tarsasag informatikai rendszerét vagy
sem.

12.1.2. Az adatvédelmi incidens adatvédelmi tisztviselonek vald jelentésének bizonyithaté modon kell
megtorténnie, ezért a Tarsasag az adatvédelmi incidensek jelentésére formanyomtatvanyt rendszeresit
(5. sz. melléklet). A jelentést a formanyomtatvany megfeleld kitoltésével, datumozasaval, alairasaval



¢s iktatasaval, belsd levélként kell megkiildeni az adatvédelmi tisztviseldnek. Amennyiben
elhérithatatlan okbol kifolydlag az adatvédelmi incidenst észlel6 vagy jelentd személy nem tudja
irasban megtenni a jelentés, €s ezért szoban tesz jelentést az adatvédelmi tisztviselonek, ugy az
adatvédelmi tisztviseld koteles errdl jegyzokonyvet felvenni, amelynek tartalmaznia kell a legalabb az
el6z0 pont szerinti informaciokat. Az akadaly megsziinését kovetoen haladéktalanul az adatvédelmi
incidenst észleld vagy jelentd személy koteles a bejelentést irasban is megerdsiteni, azaz a kitoltott
formanyomtatvanyt utolag megkiildeni az adatvédelmi tisztviselonek.

12.1.3. Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti a Tarsasag informatikai rendszerét is, akkor az
adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidens kivizsgalasaba bevonja a Tarsasag Informatikai
Osztalyanak erre kijeldlt munkavallalojat is.

12.1.4. A bejelentés érkezését kovetden az adatvédelmi tisztvisel6 — az érintett szervezeti egységek
bevonasaval — haladéktalanul megkezdi az adatvédelmi incidens kivizsgalasat és értékelését. A
kivizsgalasban és értékelésben valamennyi érintett szervezeti egység egylittmiikodni koteles.

Adatvédelmi incidens kivizsgalasa

12.2.1. Az adatvédelmi tisztviseld megvizsgalja a jelentést és amennyiben sziikséges, a bejelent6tol,
illetve az érintett szervezeti egységek vezetdi, munkatarsaitol tovabbi adatokat kér az incidensre
vonatkozoan.

12.2.2. Az adatvédelmi tisztviseld az alabbi informacidkat (amennyiben azok a jelentésbdl nem
deriilnek ki) lehetéségéhez mérten koteles felderiteni:

— az adatvédelmi incidens bekovetkezésének id6pontja és helye,
— az adatvédelmi incidens altal érintett adatok kore,
— az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kore és szama.

12.2.3. Ezen adatokbdl az adatvédelmi tisztvisel 0sszegzést készit az adatvédelmi incidens varhatd
hatasairdl és cselekvési tervet készit a kovetkezményeinek enyhitése érdekében, az érintett
szakteriiletek szakmai véleményei €s javaslatai figyelembe vételével.

12.2.4. Az adatvédelmi tisztviseld jogosult munkajaba bevonni az adatvédelmi incidenssel érintett
szervezeti egységek vezetdit és munkatarsait, akik kotelesek egyiittmiikodni az adatvédelmi
tisztviselovel.

12.2.5. A vizsgalatot legkésébb az adatvédelmi tisztviselohoz érkezéstdl szamitott 48 oran beliil be
kell fejezni. A vizsgalat eredményér6l és a tervezett tovabbi feladatokrol az adatvédelmi tisztvisel6 — a

Jogi Iroda vezetdje ttjan — tajékoztatja a ligyvezetot, vagy az 6 felhatalmazasa alapjan a ligyvezeto-
helyettest.

Adatvédelmi incidens értékelése

12.3.1. A Tarsasag az adatvédelmi incidenseket harom kategoridba sorolja:

- 1. kategoria: valdszintsithetéen kockazattal nem jaré incidens

- 2. kategoria: valoszintsithetden alacsony kockazattal jaro incidens

- 3. kategoria: valdsziniisithetGen magas kockazattal jar6 incidens.

12.3.2. A Tarsasag az adatvédelmi incidenst az alabbi szempontok szerint értékeli:

- az incidens tipusa (bizalmassagi, integritasi vagy elérhetdségi),



- a személyes adatok jellege (személyes adat / kiilonleges kategoria),

- a személyes adatok szdma,

- az ¢rintett személyek szama,

- az érintett természetes személyek kategoriai,

- az érintett természetes személyek azonosithatosaga,

- a természetes személyre nézve fennallo kovetkezmények valosziniisége és sulyossaga;

- az ¢rintett adatkezelés jogalapja.

12.3.3. A Tarsasag az incidens értékelése soran az alabbi konkrét szempontok alapjan értékeli:

- az incidensben érintett adatok kdzott talalhatéak a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba es6
adatok,

- az incidensben érintett személyes adatok szdma meghaladja a 100 darabot,

- az incidensben érintett természetes személyek kozott talalhatoak 16. életéviiket be nem toltott
természetes személyek,

- az incidensben érintett természetes személyek szama meghaladja a 100 f6t,

- az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténd kdzvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kiillondsen lakcim, telefonszam, e-mail cim)

- az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.4. szerinti jogalap,
- az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.5. szerinti jogalap,
- az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.6. szerinti jogalap,

- a személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy személyazonossaganak ellopasara
vagy a személyazonossagaval vald visszaélésre,

- az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget okozzanak az
érintettjiiknek.

12.3.4. Az incidenst a Tarsasag ,,1. kategoéria: valosziniisithet6en kockazattal nem jaré incidens”-nek
minositi, ha:

- a 12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil legfeljebb kett6 all fenn és

- a Tarsasag képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai és/vagy
informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekovetkezése dta nem sériilt.

12.3.5. Az incidenst a Térsasag ,,2. kategoria: valosziniisithetoen alacsony kockézattal jaro incidens”-
nek mindsiti, ha:

- a 12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil egy all fenn és

- a Tarsasag nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai és/vagy
informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekdvetkezése 0ta nem sériilt.

12.3.6. Az incidens a Tarsasag ,,3. kategoria: valoszinisithetéen magas kockazattal jaro incidens”-nek
mindsiti, ha:

- a 12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil legalabb kett6 all fenn és



- a Tarsasag nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai és/vagy
informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekovetkezése 6ta nem sériilt.

12.3.7. Abban az esetben, ha a kockazat besorolasara a Tarsasag feliigyeleti hatosaga vagy az Eurdpai
Adatvédelmi Testiilet itmutatast ad ki, a Tarsasdg a 12.3. pontot feliilvizsgalja.

Adatvédelmi incidens bejelentése a NATH-nak

12.4.1. Amennyiben a Tarsasag a 12.3.5. szerint 2. kategdriaba vagy a 12.3.6. szerint 3. kategoriaba
tartozonak mindsiti, ugy az adatvédelmi tisztvisel$ az értékelés megtorténtét kovetden, de legkésébb
72 éraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a Tarsasag tudomasara jutott, az adatvédelmi incidenst
bejelenti a NAIH-nak.

12.4.2. A NAIH-nak torténd bejelentésnek tartalmaznia kell:

- az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges szamat,

- az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetdleges szamat,
- az adatvédelmi incidens jellegét, koriilményeit,

- az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetoségét,

- az adatvédelmi incidens valdszinisithetd kdvetkezményeit és

- az adatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.
Az érintettek tdjékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

12.5.1. Amennyiben az adatvédelmi incidens veszélyességének sulyossaga valosziniisithetden magas
kockazattal jar az érintett személyek jogaira nézve, a Tarsasag a kockazati értékelés elvégzését
kdvetden azonnal tajékoztatja az adatvédelmi incidensben érintetteket.

12.5.2. Az érintettek irasban elektronikus vagy postai tton kell tajékoztatni, amely kizarélag akkor
mellézhetd, ha az érintett elérhetdsége ismeretlen.

12.5.6. Az érintetteket tigy kell tajékoztatni minden esetben, hogy annak ténye, tartalma és a
tajékoztatott érintetti kor bizonyithato legyen.

Helyesbitd-megel6z6 intézkedések bevezetése

12.6.1. A 12.2. pont szerinti vizsgalat eredménye, valamint az incidens kivizsgalasaba bevont
szakteriiletek észrevételi, javaslatai alapjan az adatvédelmi tisztvisel0 javaslatot tesz az ligyvezetOnek
helyesbitd és/vagy megel6z0 intézkedések bevezetésére a hasonld adatvédelmi incidensek megeldzése
érdekében.

12.6.2. A javasolt helyesbit6 és/vagy megel6z0 intézkedések bevezetésérol a ligyvezetd dont, az
adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egységek vezetdinek véleménye alapjan.

Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa

12.7.1. Az adatvédelmi incidensrdl az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet a Szabalyzat 6. sz.
melléklete szerinti nyilvantarté-minta alkalmazasaval.

12.7.2. A nyilvantartas tartalmazza:
- az érintett személyes adatok korét,

- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,



- az adatvédelmi incidens idépontjat,

- az adatvédelmi incidens koriilményeit,
- az adatvédelmi incidens hatasait,

- az elharitdsdra megtett intézkedéseket,

- az adatvédelmi incidens kivizsgalasanak hatasara bevezetett helyesbit6-megel6z6 intézkedéseket.

13. ADATVEDELMI OKTATAS

13.1. Az adatvédelmi tisztviseld id6szakonként, lehetség szerint évente legalabb egy alkalommal
oktatast tart az adatvédelmi tudatossag emelése érdekében, amelyen kotelesek részt venni a Tarsasag
kijelolt munkatarsai. Az adatvédelmi oktatasnak legalabb az alabbi témakra kiterjed:

- az el6z0 oktatas ota eltelt id6szak tapasztalatai az adatvédelem teriiletén

- amennyiben az el6z6 oktatas 6ta modosult a Szabalyzat, a mddositassal kapcsolatos legfontosabb
tudnivalok,

- az esetlegesen megtortént adatvédelmi incidens bemutatasa, értékelése, a helyesbité-megel6z6
intézkedések ismertetése,

- az adatvédelem teriiletén tortént altalanos valtozasok, jogszabaly modositasok, Magyarorszagon és az
Europai Unidban, kiilonos tekintettel a hatdsagok birsagolasi gyakorlatara.

13.2. Az adatvédelmi tisztvisel6 rendkiviili oktatast tart — amennyiben az indokolt — az alabbi
esetekben:

- adatvédelmi incidens megtorténte,
- marasztalassal zarul6 NAIH-eljaras lefolytatdsa a Tarsasaggal szemben.

- adatvédelmi birsag kiszabasa barmely, hasonlé vagy azonos feladatot ellatd jogi személy ellen, ha
eltéré gyakorlatot igényel a Tarsasag adatvédelmi rendszerében.

14. ADATVEDELMI NYILVANTARTAS

14.1. A Tarsasag minden altala végzett adatkezelési tevékenységrol nyilvantartast vezet.
14.2. A 14.1. szerinti nyilvantartast a Tarsasag elektronikusan vezeti.

14.3. A 14.1. szerinti nyilvantartas a kovetkez6 informaciokat tartalmazza:

- a Tarsasag neve és elérhetGsége,

- a Tarsasag adatvédelmi tisztviseldjének neve €s elérhetdsége;

- az adatbiztonsagra vonatkozo technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa jelen Szabalyzat
vagy egyéb, technikai és szervezési intézkedéseket tartalmazo egyéb belso szabalyzat vonatkozo
pontjara val6 utalassal;

- adatkezelésenként:



o adatkezelés céljai;
o az ¢érintettek kategoriai
o a személyes adatok kategoriai

o olyan cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat a Téarsasag kozli, vagy varhatdéan kdzolni
fogja,

0 a kiilonbdzo adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridok, ha lehetséges,
0 az adatvédelmi folyamatleirast.

14.4. Az adatkezelési nyilvantartast az adatvédelmi tisztviseld tartja naprakészen és modositja sziikség
esetén.

14.5. Az adatkezelési nyilvantartas naprakészsége biztositasa érdekében a szervezeti egységek
kotelesek minden, az altaluk végzett adatkezelési folyamatban bekovetkezo valtozasokat (modositas,
megsziinés stb.) vagy altaluk tervezett 11j adatkezelési miiveletet a tervezett valtozas vagy a bevezetés
el6tt legkésobb 5 munkanappal kotelesek irdsban bejelenteni azt az adatvédelmi tisztviselonek.

14.6. Az adatvédelmi tisztviseld a 14.5. szerinti bejelentés alapjan gondoskodik:
- az adatkezelés 14. pont szerinti nyilvantartasban valo atvezetésérol,

- sziikség esetén a 16. pontban foglalt hatasvizsgalat lefolytatasarol.

15. ADATFELDOLGOZOKRA VONATKOZO SZABALYOK

15.1. A Téarsasag csak és kizardlag olyan adatfeldolgozot vesz igénybe barmely adatkezelési folyamata
sordn, aki, vagy amely megfeleld garancidkat nyujt az adatkezelés GDPR kovetelményeinek vald
megfelelésérdl és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasarol.

15.2. A Téarsasadg minden adatfeldolgozojaval adatfeldolgozoi irasbeli szerzodést kot, amely legalabb
az alabbi kérdéseket tisztazza:

- az adatkezelés, amelybe a Tarsasag az adatfeldolgozot bevonta,
- az adatfeldolgozo altal ellatott adatkezel6i tevékenység

- az adatfeldolgozas id6tartamat, jellegét és céljat,

- az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusa,

- az adatfeldolgozassal érintett érintettek kategoriai,

- az adatkezel0 jogai és kotelezettségei,

- az adatfeldolgozo jogai ¢és kotelezettségei.

15.3. A Tarsasag csak olyan adatfeldolgozdval kot szerzédést adatfeldolgozoi feladatra, aki a 15.2.
pont szerinti szerz6désben vallalja, hogy:

- a személyes adatokat kizarolag az adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

- az altala személyes adatok feldolgozasaban résztvevo személyek titoktartasi kotelezettséget vallalnak
vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt allnak,



- biztositja a GDPR 32. cikk szerinti adatbiztonsagi szabalyokat,

- adatkezel6 elzetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozot
nem vesz igénybe,

- az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedésekkel a
lehetséges mértékben segiti a Tarsasagot abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett 8.
pontban foglalt jogainak gyakorlasahoz kapcsolddé kérelmek megvalaszolasa tekintetében,

- adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomasara jutasa pillanataban azonnal értesiti a Tarsasagot
¢s egylittm{ikddik az adatvédelmi incidens 12. pont szerinti kezelésében,

- az adatfeldolgozasi szolgaltatasanak nyujtasanak befejezését kovetden a Tarsasag dontése alapjan
minden személyes adatot torol vagy visszajuttat a Tarsasagnak, valamint a személyes adatokrol késziilt
masolatokat ezzel egyidében megsemmisiti vagy torli,

- lehet6vé teszi és eldsegiti, hogy a Tarsasag ellendrizhesse az adatvédelmi szabalyok megvalosulasat,
- vezeti a GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozoi nyilvantartast.

15.4. A Jogi Iroda gondoskodik arrél, hogy a Téarsasag rendelkezésére alljon a GDPR-nak megteleld
tartalmu adatfeldolgozasi szerz6désminta. Az adatfeldolgozasi szerzddéseket azok megkdtése elott a
vonatkozo belsd szabalyzatban irtak szerint a Jogi Irodaval eldzetesen véleményeztetni kell.

16. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

Az adatvédelmi hatasvizsgalat-koteles adatkezelések

16.1.1. Ha a Szabalyzat hatalyba 1épését kovetOen a Tarsasag 11j adatkezelést kivan rendszerébe
bevezetni, ugy jelen 16. pont szerint koteles megvizsgalni, hogy az adatkezelés megkezdése elott
koteles-e adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatni.

16.1.2. A Tarsasag adatvédelmi hatasvizsgalatot kdteles lefolytatni, ha az alabbi feltételek legalabb
egyike fennall:

- az adatkezelés természetes személyekre vonatkozo egyes személyes jellemzok olyan modszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —alapul, és amelyre
a természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a természetes személyt hasonloképpen
jelentds mértékben érintd dontések épiilnek,

- az adatkezelés érintett adatok legalabb 1000 darab, a személyes adatok kiilonleges kategoridiba esd
adat kezelését valdsitja meg,

- az adatkezelés nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelését valositja meg,
- a 16.1.3. pontba sorolt feltételek koziil az adatkezelésre legalabb harom szempont igaz.

16.1.3. A Tarsasag a bevezetendo 0j adatkezelés hatasvizsgalat-kotelességét az alabbi szempontok
alapjan itéli meg:

- az adatkezelésben érintett személyes adatok szama varhatéban meghaladja az 1000 darabot,

- az adatkezelésben érintett természetes személyek kozott talalhatoak 16. életéviiket be nem toltott
természetes személyek,

- az adatkezelésben érintett természetes személyek szama varhatéan meghaladja az 1000 f6t,



- az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel térténd kozvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kiillondsen lakcim, telefonszam, e-mail cim)

- az adatkezelés jogalapja a 7.2.4. szerinti jogalap,
- az adatkezelés jogalapja a 7.2.5. szerinti jogalap,
- az adatkezelés jogalapja a 7.2.6. szerinti jogalap,

- az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy
személyazonossagénak ellopasara vagy a személyazonossagéaval vald visszaélésre,

- az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget okozzanak
az érintettjiiknek.

16.1.4. Abban az esetben, ha a Téarsasag feliigyeleti hatosaga dsszedllitja és nyilvanossagra hozza az
adatkezelések olyan tipusainak a jegyzékét, amelyekre hatasvizsgélatot kell vagy nem kell végezni,
ugy a 16.1. pontot a Téarsasag feliilvizsgalja.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa
16.2.1. Az adatvédelmi hatasvizsgalatnak ki kell terjednie:
- a tervezett adatkezelési miivelet modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak ismertetésére,

- ha a tervezett adatkezelés jogalapja a 7.2.6. szerinti jogalap, akkor a Tarsasag altal érvényesiteni
kivant jogos érdekre,

- az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és aranyossagi
vizsgalatara,

- az érintett jogait és szabadsagait érint0 kockazatok vizsgalatara és

- a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok védelmét és az
e rendelettel valo 6sszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit
figyelembe vevd garanciakat, biztonsagi intézkedéseket €s mechanizmusokat.

16.2.2. A hatasvizsgalatot az adatkezelést bevezetni kivano szervezeti egység vezetdje az adatvédelmi
tisztvisel6 szakmai tanacsanak kikérésével koteles elvégezni.

16.2.3. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelés bevezetését kovetd hat honap elteltével koteles
megvizsgalni, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfeleléen
torténik-e.

17. ALTALANOS ADATVEDELMI ALAPVETESEK

Személyazonosito igazolvanyok fénymasolasa

17.1.1. Az adatkezelés alapelvei, a sziikségesség és a célhoz kotottség elvének vald megfelelés
érdekében a Tarsasag nem készit fénymasolatot személyazonosito igazolvanyokrdl. Az arcképes
hatdsagi igazolvany értelemszeriien csak akkor rendelkezik bizonyit6 erdvel, ha annak alapjan a
Tarsasag megbizonyosodhat arrol, hogy az igazolvanyon szerepld személy képmasa és az igazolvanyt
felmutatd személy megegyeznek.

17.1.2. A Térsasag fenntartja magéanak a jogot, hogy az okmany érvényességét a
https://www.nyilvantarto.hu/ugyseged/OkmanyErvenyessegLekerdezes.xhtml oldalon ellendrizze.



17.1.3. A Térsasag fenntartja magénak a jogot, hogy az adatrogzités és az adatmindség elvének
megtartasa céljabol, ha sziikséges, a személyazonositd igazolvanyrdl maszkolt fénymasolatot vagy
szkennelt képet készithet. A fénymadasolas soran a Tarsasag az igazolvany csak azon részeit hagyja
fénymasolasra alkalmas, a tovabbiakban olvashato allapotban, amely az eljaras soran sziikséges. A
fénymasolat ebben az esetben adategyeztetés céljabol késziil. A fénymasolatot Tarsasag a cél
elérésekor, az adategyeztetés megtorténtekor azonnal torli vagy megsemmisiti.

Az érintettek értesitése elektronikus kapcsolattartas soran

17.2.1. Abban az esetben, ha a Tarsasag barmely munkatérsa az érintett szamara elektronikus levelet
kiild, az érintett elektronikus levélcimét koteles a kiildés soran tigy megjeldlni, hogy az az elektronikus
levél egyetlen cimzettje szamara se legyen lathato. Ezt a Tarsasdg munkatarsai elsGsorban , titkos
masolat”-tal torténd cimzéssel kotelesek megtenni, de a Tarsasag kidolgozhat olyan tizenetkiildo
rendszert (példaul hirlevélkiildésre), amely alapvetd beallitasként, tovabbi emberi beavatkozas nélkiil
automatikusan igy kiildi meg az informaciot az érintettek szamara.

17.2.2. A 17.2.2. pontban foglalt szabaly érvényes els6sorban, de nem kizarolagosan, sajtolistara,
hirlevél-listara torténd levélirasra és az ligyintézés soran hasznalt elektronikus kapcsolattartasra.

A személyes adatok megsemmisitése

17.3.1. Abban az esetben, ha a Tarsasag az altala kezelt személyes adatokat az adatkezelés szabalyai
alapjan a tovabbiakban nem kezelheti, kdteles a személyes adatokat tartalmazo6 adathordozot
megsemmisiteni, a megsemmisités tényérdl pedig jelen Szabalyzat 4. sz. melléklete szerinti
megsemmisitési jegyzokonyvet felvenni.

17.3.2. A megsemmisitési jegyzOkonyv tartalmazza az alabbiakat:
- az adatmegsemmisitésért felel6s munkavallald azonosité adatait,
- a megsemmisitést engedélyez0 személy azonosito adatait,

- a megsemmisités targya,

- az adathordozok szama legalabb megkdzelitdlegesen,

- a megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése,
- az adatmegsemmisités modja,

- a megsemmisités idopont, helyszine,

- a megsemmisitést ténylegesen lefolytato, illetve azon jelen 1évék neve és alairasa (minimum harom
£6).

17.3.3. A Tarsasag az Adatmegsemmisitési jegyzokdnyvet iratkezelési szabalyzata szerint tarolja.

18. ZARO RENDELKEZESEK

18.1. A Szabalyzat személyi, targyi és idobeli hatalyara a 4. pontban irt rendelkezések az iranyadok.



19. MELLEKLETEK — MINTAK, ADATKEZELESI
FOLYAMATLEIRASOK ES TAJEKOZTATOK A TARSASAG
ADATVEDELMI SZABALYZATAHOZ

1. sz. melléklet
Minta - Adatvédelmi tajékoztato és folyamatleiras a GDPR 13. cikk szerint

(amikor a személyes adatok az érintettdl keriilnek gyiijtésre)

Adatvédelmi tajékoztato és folyamatleiras xXx adatkezelésrol

A Kétiisz Kapuvar Kft. az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramléasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) el6irdsai szerint eziton tajékoztatja, jelen tajékoztatdval
és folyamatleirassal az On személyes adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl. A folyamatban
val6 részvétellel On, mint érintett a jelen folyamatleiras szerint valik az adatkezelés érintettjévé.

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:
név: xXx

(rovid név: xXx)

székhely: xXx

postacim: xXx

honlap: xXx

kdzponti e-mail cim: xXx

kdzponti telefonszam: xXx

torvényes képviseld: xXx

AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK (NEVE ES) ELERHETOSEGE:

XXX

AZ ADATKEZELES CELJA:

XXX



AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: (az aldbbi felsoroldsbél egy vilasztando)?
—a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti az €rintett hozzajarulasa

—a GDPR 6. cikk (1) b) szerinti szerzddés teljesitése vagy megkotése, amelyben az egyik fél az
érintett (a szerzOdés tipusanak megnevezése, valamint annak megjeldlése, hogy az érintett kdteles-e a
személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kovetkezmények, amennyiben az érintett
személyes adatait nem adja meg)

—a GDPR 6. cikk (1) c) szerinti jogi kdtelezettség teljesitése (a konkrét jogszabalyi hely
megjelolésével)

—a GDPR 6. cikk (1) d) szerinti 1étfontossagu érdek védelme (a 1étfontossagu érdek és az érintettjének
megjelolése)

—a GDPR 6. cikk (1) e) szerinti kozérdek jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasa (a kozérdeki jogositvany nevesitésével és a konkrét jogszabalyi hely megjelolésével)

—a GDPR 6. cikk (1) e) szerinti, az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasa [a kozhatalmi jogositvany nevesitésével és a konkrét
jogszabalyi hely megjeldlésével az Infotv. 5. § (3) szerint]

—a GDPR 6. cikk (1) f) szerinti jogos érdek érvényesitése (a Tarsasag vagy a harmadik fél jogos
érdekének megnevezésével)

AZ ADATSZOLGALTATASSAL KAPCSOLATOS INFORMACIOK: [csak abban az esetben
kell a tajékoztato részét képeznie, amennyiben az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) ¢) vagy e)]

— a személyes adat szolgaltatdsanak alapja:
o szerz6dés megkotésének elofeltétele [a konkrét szerzodés(tipus) megjeldlésével]
0 szerzddéses kotelezettség [a konkrét szerzodés(tipus) megjelolésével |
0 jogszabaly (jogszabaly és a vonatkozo jogszabalyi hely megjelolésével)

— a személyes adat szolgaltatdsanak kotelezettsége: xXx

— az adatszolgaltatas elmaradasanak kotelezettsége: xXx

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI
MUVELET MEGJELOLESES:

A K¢étiisz Kapuvar Kft. az adatkezelésbe adatfeldolgozot nem von be. / xXx (adatfeldolgozo nevesitve
¢s az altala végzett adatkezelési miivelet vagy miiveletek nevesitése)

2 Akar tobb is megjelolheté a GDPR 6. cikk (1) ,,legalabb” szofordulata alapjan, de torekedjiink egyetlen jogalap
meghatarozasara.

3 A GDPR 13. cikk alapjan az adatfeldolgozordl kiilon nevesitve nem kell tajékoztatni az érintettet, lévén az
adatfeldolgoz6 nem mindsiil cimzettnek, 1évén az adatot az adatkezeld nevében kezeli. Az adatkezel6n beliili
adatatadas pedig nem mindsiil adattovabbitasnak, igy nincsen e kdrben cimzett. Tovabba az adatfeldolgozo
semmilyen dontést nem hozhat az adatkezeléssel kapcsolatosan, az érintetti jogokat is az adatkezeldnek kell
biztositania, minden miiveletéért az adatkezeld felel — a szerz6dés vagy a mas jogi aktus alapjan. Ismerve
azonban a NAIH hozzaallasat nem javaslom az adatfeldolgozo nevesitésének elhagyasat a tajékoztatobol.



AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE,
A MEGJELOLT JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

(1. lehetséges verzio)

A Kétiisz Kapuvar Kft. az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, am felhivja az érintettek
figyelmét, hogy személyes adatok birdsag és hatosag részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly.
Amennyiben birdsag vagy hatosag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara
kotelezi [adatkezel6]-t, ugy [adatkezeld], jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat
az eljaro birdsag vagy hatosag rendelkezésére bocsdjtani.

(2. lehetséges verzio)
— cimzett neve, az atadott adatok, az adat atadasanak jogalapja

A Kétiisz Kapuvar Kft. azonban felhivja az érintettek figyelmét, hogy személyes adatok birdsag és
hatosag részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben birdésag vagy hatosag
jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi [adatkezel6]-t, gy
[adatkezeld], jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard birdsag vagy
hatosag rendelkezésére bocsajtani.

[ide soroland6 a harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd adattovabbitas is,
ebben az esetben a GDPR 13. cikk (1) f) szerinti adatok is feltiintenddek]

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:

XXX

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
(1. lehetséges verzid) az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem zajlik

(2. lehetséges verzid) xXx [automatizalt dontéshozatal bemutatasa a GDPR 13. cikk (2) f) alapjan]

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:

XXx4

ADAT ELTERO CELRA TORTENO FELHASZNALASANAK TENYE ES AZ ERRE
VONATKOZO INFORMACIOK: /[csak abban az esetben kell a tdjékoztaté részét képeznie,
amennyiben az adatkezel6 az adatot eldrelathatolag az adat felvételekor meghatarozottol eltéré célbol
1S kivanja kezelni]

# Olyan mélységben, amely az adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb 1épéseket mutatja be, de nem terjeszkedik
az adatkezelésen tul. Nem az adatkezelés szabalyozza azt a folyamatot, amelyhez sziikség van az adatkezeléshez,
hanem a folyamathoz kapcsolodik az adatkezelés. Az adatkezelés atlathatosaga miatt azonban fontos a
folyamatleiras is, maskiilonben az érintett nem értheti meg, hogy az adatkezelés miért torténik és milyen
1épésekbdl all, 6 mikor és hogyan valik alanyava.



AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:

A Kétiisz Kapuvar Kft. tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossagénak igazol4sat
kdvetden az alabbi jogérvényesitési lehetéségekkel élhet:

— kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol, (mindegyik jogalap esetén, kotelezo
elem)

— kérheti személyes adatainak helyesbitését, (mindegyik jogalap esetén, kotelezo elem)

— visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat, [csak abban az esetben, amennyiben
az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) a), eshetdleges elem]

— kérheti személyes adatai torlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes vagy az
azokkal elérend6 célbol a Tarsasagnak mar nincs ré sziiksége, (mindegyik jogalap esetén,
kotelezo elem)

— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat, (mindegyik jogalap esetén, kotelezd
elem)

— ¢lhet adathordozhat6saghoz valo jogaval [csak abban az esetben, ha az adatkezelés
jogalapja a GDPR 6. cikk (1) a) vagy b) és az adatkezelés automatizalt modon torténik,
eshetdleges elem]

— tiltakozhat az adatkezelés ellen [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja a
GDPR 6. cikk (1) e) vagy f), eshetileges elem]

A Kétiisz Kapuvar Kft. torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatas minden esetben a GDPR 4ltal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehet6ségekhez mérten tomor, atlathato, értheto,
konnyen hozzaférheto, vilagos és kozérthetd legyen.

Kérelmét elsOsorban irasban terjesztheti be az adatvédelmi tisztviselonknek cimzett, jelen
tajékoztatoban feltiintetett elérhetéségén. Amennyiben On azonban szobeli tijékoztatast kér, Gigy
személyazonossaga igazolasat kovetden a Tarsasag erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast
szoban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz sziikséges adatok részére rendelkezésére allnak. Minden
mas esetben az igényt munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésétdl szamitott legkésobb egy
hénapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum tovabbi két
hénappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szdma
ezt indokolja, ellenben errdl a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil, elektronikus iton
tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, tgy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal On fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz vagy a lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszékhez.
Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hatosag, hogy ha el6bb az adatkezel6hoz, esetiinkben
tehat hozzank fordult, de nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésilinket nem fogadta el.
Javasoljuk ezért, hogy el6szor adatvédelmi tisztviselénkkel vegye fel a kapcsolatot!

Téajékoztatjuk, hogy a jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapcsolatos részletes eljarasi szabalyokat
honlapunkon is elérhetévé tettiik.®

Budapest, datum
XXX

> Amennyiben ez igaz.



2. sz. melléklet

Minta - Adatvédelmi tajékoztato és folyamatleiras a GDPR 14. cikk szerint
(amikor a személyes adatok nem az érintettol keriilnek gyiijtésre)

(sargaval kiemelve minden, ahova a végleges tdjékoztatoban szabadszoveges leiras sziikséges vagy a
felsoroldasbol valasztani kell, kékkel dolttel és labjegyzetben a kitoltéshez nyujtott segitség olvashato)

A Kétiisz Kapuvar Kft. az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.)
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) el6irasai szerint eziton tajékoztatja, jelen tajékoztatoval
és folyamatleirassal Ont, hogy az adatkezelése részesévé valt.

AZ ADATOK FORRASA: [a lehetd legpontosabban megjeldlve azt a forrdst, ahonnan az adat
szarmazik] xXx

A KEZELT ADATOK KATEGORIAL: [a lehetd legpontosabban megjeldlve a kezelt adatokat]

XXX

AZ ADATKEZELES CELJA:

XXX

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:
név: xXx

(rovid név: xXx)

sz€khely: xXx

postacim: xXx

honlap: xXx

kbézponti e-mail cim: xXx

kdzponti telefonszam: xXx

torvényes képviseld: xXx

AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK (NEVE ES) ELERHETOSEGE:

XXX



AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: (az aldbbi felsoroldsbél egy vélasztando)®
—a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti az érintett hozzajarulasa

—a GDPR 6. cikk (1) b) szerinti szerzdés teljesitése vagy megkdtése, amelyben az egyik fél
az érintett (a szerz6dés tipusanak megnevezése, valamint annak megjeldlése, hogy az érintett
koteles-e a személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kovetkezmények,
amennyiben az érintett személyes adatait nem adja meg)

—a GDPR 6. cikk (1) c) szerinti jogi kdtelezettség teljesitése (a konkrét jogszabalyi hely
megjelolésével)

—a GDPR 6. cikk (1) d) szerinti 1étfontossagu érdek védelme (a 1étfontossagu érdek és az
érintettjének megjelolése)

—a GDPR 6. cikk (1) e) szerinti kozérdekii jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasa (a kozérdekii jogositvany nevesitésével és a konkrét jogszabalyi hely
megjelolésével)

—a GDPR 6. cikk (1) e) szerinti, az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasa [a kdzhatalmi jogositvany
nevesitésével és a konkrét jogszabalyi hely megjeldlésével az Infotv. 5. § (3) szerint]

—a GDPR 6. cikk (1) f) szerinti jogos érdek érvényesitése (a Tarsasag vagy a harmadik fél
jogos érdekének megnevezésével)

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI
MUVELET MEGJELOLESE:’

A(z) [adatkezeld] az adatkezelésbe adatfeldolgozot nem von be. / xXx (adatfeldolgozo nevesitve €s az
altala végzett adatkezelési miivelet vagy miiveletek nevesitése)

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A
MEGJELOLT JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

(1. lehetséges verzio)

A(z) [adatkezelG] az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, am felhivja az érintettek figyelmét,
hogy személyes adatok birosag és hatdsag részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben
birdsag vagy hatosag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi
[adatkezel6]-t, gy [adatkezeld], jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljaro
birésag vagy hatosag rendelkezésére bocsajtani.

6 Akér tobb is megjelolhetd a GDPR 6. cikk (1) ,,legalabb” széfordulata alapjan, de torekedjiink egyetlen jogalap
meghatarozasara.

7 A GDPR 13. cikk alapjan az adatfeldolgozorol kiilon nevesitve nem kell tajékoztatni az érintettet, 1évén az
adatfeldolgoz6 nem mindsiil cimzettnek, 1évén az adatot az adatkezeld nevében kezeli. Az adatkezel6n beliili
adatatadas pedig nem mindsiil adattovabbitasnak, igy nincsen e kdrben cimzett. Tovabba az adatfeldolgozo
semmilyen dontést nem hozhat az adatkezeléssel kapcsolatosan, az érintetti jogokat is az adatkezeldnek kell
biztositania, minden miiveletéért az adatkezeld felel — a szerz6dés vagy a mas jogi aktus alapjan. Ismerve
azonban a NAIH hozzaallasat nem javaslom az adatfeldolgozo nevesitésének elhagyasat a tajékoztatobol.



(2. lehetséges verzio)
— cimzett neve, az atadott adatok, az adat atadasanak jogalapja

[Adatkezel6] azonban felhivja az érintettek figyelmét, hogy személyes adatok birdsag és hatosag
részere torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben birdsag vagy hatosag jogszabalyban
rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi [adatkezel6]-t, ugy [adatkezeld],
jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard birdsag vagy hatosag
rendelkezésére bocséjtani.

[ide sorolando a harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténé adattovabbitas is,
ebben az esetben a GDPR 13. cikk (1) f) szerinti adatok is feltiintendoek]

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:

XXX

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
(1. lehetséges verzid) az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem zajlik

(2. lehetséges verzid) xXx [automatizalt dontéshozatal bemutatasa a GDPR 13. cikk (2) f) alapjan]

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:

XXx38

ADAT ELTERO CELRA TORTENO FELHASZNALASANAK TENYE ES AZ ERRE
VONATKOZO INFORMACIOK: [csak abban az esetben kell a tdjékoztatd részét képeznie,
amennyiben az adatkezel6 az adatot elorelathatolag az adat felvételekor meghatarozottol eltérd célbol
1S kivanja kezelni]

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:

A Kétiisz Kapuvar Kft. tdjékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat
kdvetden az alabbi jogérvényesitési lehetéségekkel élhet:

— kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol, (mindegyik jogalap esetén, kotelezo elem)
— kérheti személyes adatainak helyesbitését, (mindegyik jogalap esetén, kitelezd elem)

— visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat, [csak abban az esetben, amennyiben az
adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) a), eshetéleges elem]

8 Olyan mélységben, amely az adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb 1épéseket mutatja be, de nem terjeszkedik
az adatkezelésen tul. Nem az adatkezelés szabalyozza azt a folyamatot, amelyhez sziikség van az adatkezeléshez,
hanem a folyamathoz kapcsolodik az adatkezelés. Az adatkezelés atlathatosaga miatt azonban fontos a
folyamatleiras is, maskiilonben az érintett nem értheti meg, hogy az adatkezelés miért torténik és milyen
1épésekbdl all, 6 mikor és hogyan valik alanyava.



— kérheti személyes adatai torlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes vagy az azokkal
elérendd célbol a Tarsasagnak mar nincs ré sziiksége, (mindegyik jogalap esetén, kotelezd elem)

— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat, (mindegyik jogalap esetén, kotelezo elem)

— ¢élhet adathordozhatdsaghoz valo jogaval [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja a
GDPR 6. cikk (1) a) vagy b) és az adatkezelés automatizalt modon torténik, eshetdleges elem]

— tiltakozhat az adatkezelés ellen [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk
(1) e) vagy 1), eshetdleges elem]|

A Kétiisz Kapuvar Kft. térekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatas minden esetben a GDPR 4altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten tomér, atlathato, értheto,
konnyen hozzaférhetd, vilagos és kdzérthetd legyen.

Kérelmét elsGsorban irasban terjesztheti be az adatvédelmi tisztviselonknek cimzett, jelen
tajékoztatoban feltiintetett elérhetéségén. Amennyiben On azonban szdbeli tajékoztatast kér, igy
személyazonossaga igazolasat kovetden a Tarsasag erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast
szoban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz sziikséges adatok részére rendelkezésére allnak. Minden
mas esetben az igényt munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésétdl szamitott legkésdbb egy
hénapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum tovabbi két
hénappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem 0sszetettsége vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szama
ezt indokolja, ellenben errdl a kérelem kézhezvételétol szamitott egy honapon beliil, elektronikus iton
tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, gy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal On fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz vagy a lakohelye vagy tartdozkodasi helye szerinti torvényszékhez.
Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hatosag, hogy ha el6bb az adatkezel6hoz, esetlinkben
tehat hozzank fordult, de nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el.
Javasoljuk ezért, hogy el6szor adatvédelmi tisztviselénkkel vegye fel a kapcsolatot!

Tajékoztatjuk, hogy a jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapcsolatos részletes eljarasi szabalyokat
honlapunkon is elérhet6vé tettiik.®

helység, datum

XXX

® Amennyiben ez igaz.



Tablazat az érintetti jogok gyakorolhatésagarol

3. sz. melléklet

Az adatkezelés soran az érintett - az egyes jogalapoktdl fiiggéen —a GDPR alapjan a kovetkezo
jogokat gyakorolhatja:

6. cikk (1) 9. cikk (2)

. L. . S .., |c)jogi d) 1étfontossagu |e) kozhatalmi|f) jogos e

1 tet h 1 o , , . oo ) h 1
jogalap érinteti jog [a) hozzajarulas |b) szerzodés Ktelezettség |érdek jogositvany |érdek a) hozzajarulas
tdjékoztatds igen igen igen igen igen igen igen
helyesbités igen igen igen igen igen igen igen
torlés igen nem nem nem nem nem igen
visszavonas igen nem nem nem nem nem igen
korlatozas igen igen igen igen igen igen igen
tiltakozas nem nem nem nem igen igen nem
adathordozhatésag igen igen nem nem nem nem igen




Adatmegsemmisitési jegyzokonyv - minta

ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV
(Az adatmegsemmisitésért felelos munkavallalo tolti ki!)
Az adatmegsemmisitésért felelos munkavallalé
neve:
beosztasa:
torzsszama:
szervezeti egysége:
A megsemmisitést engedélyezte:
Az adatmegsemmisitéskor jelen 1évé haromtagu bizottsag tagjai:
1. (1. bizottsdgi tag: adatmegsemmisitésért felelés munkavadllalo - neve, beosztdsa)
2. (2. bizottsagi tag neve beosztdasa)
3. (3. bizottsagi tag neve, beosztdsa)
Az adatmegsemmisités helye és idépontja (datum-ora-perc):

A megsemmisités targya, az adathordozok (megkdzelitleges) szama:

4. sz. melléklet

(pl.: 2008 januar 1-jét6] nem hasznalhat6é szamléak, szamlatombok; 2014. évben érkezett onéletrajzok

stb)
A megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése:

Az adatmegsemmisités médja
U iratmegsemmisité gép
U égetés
U zazas
U daralas
U egyéb:
1. bizottsagi tag alairasa

(adatmegsemmisitésért felelés munkavallald)

2. bizottsagi tag alairasa 3. bizottsagi tag alairasa



5. sz. melléklet

Adatvédelmi incidens jelenté lap - Minta

ADATVEDELMI INCIDENS JELENTO LAP

(lehetoleg az adatvédelmi incidenst észlelé munkatars toltse ki!)

Az adatvédelmi incidenst bejelentd személy neve: ... ,
DEOSZEASA: .« LtOrzsSzama: .....oooiiiiiiii ,
R W78 B e 1< o

Az adatvédelmi incidens adatai:

- az incidens bekovetkezésének ideje (amennyiben ismeri): ....... év.....ho ....nap ..... perc vagy:
....... €¢v....ho6....nap...6ra.....percés.......&v....ho ....nap ... ora ..... perc kozotti
iddszakban

- az incidens rovid leirasa:

- Az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e a Tarsasag informatikai rendszerét (barmely adatbazisat,
levelez6 rendszerét, személyes adatokat tartalmazo elektronikus dokumentumait, stb.)? IGEN /NEM

Amennyiben az incidens a Tarsasag informatikai rendszerét, illetve eszkozeit (telefon, mobil telefon,
szamitdgép, stb.) érinti, azt koteles haladéktalanul bejelenteni az Informatikai Igazgatosagnak is!

Az Informatikai Osztaly értesitése megtortént-e? IGEN / NEM

bejelento alairasa



6. sz. melléklet
Adatvédelmi incidens-nyilvantarté lap - Minta
...... /20.../AVINC
(Ertelemszertien iktatva, példaul 1/2018/AVINC, azaz a 2018-as év 1-es szamu incidense.)
ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP

(Adatvédelmi tisztviseld tolti ki!)

Az adatvédelmi incidens idépontja: (incidens kezdetének datumatol (nap-ora-perc) az incidens
végleges elharitasanak datumaig (nap-ora-perc)

Az adatvédelmi incidens tudomasra jutasanak idépontja:
Az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egység(ek):
Az adatvédelmi incidens észlelésének relevans koriilményei:
Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kore:
Az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama:

Az adatvédelmi incidens koriilményeinek leirasa:

Az adatvédelmi incidens hatasai:

Az adatvédelmi incidens elharitasara tett intézkedések leirasa:

adatvédelmi tisztviseld



7. sz. melléklet

Erdekmérlegelési teszt — minta

ADATKEZELO MEGNEVEZESE:
ADATKEZELES MEGNEVEZESE:
ADATKEZELES SORSZAMA:

AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT | 20....(EV) .............. (HO) ...... (NAP)
ELVEGZESENEK DATUMA:

AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT | név, beosztas
ELVEGZOJE:

Tekintettel arra, hogy a nevezett adatkezelést a(z) [ Adatkezeld] a GDPR 6. cikk (1) f) pontjaban
megjelolt jogalappal végzi, ezért jelen érdekmérlegelési teszt elvégzésével megvizsgalta, hogy az
adatkezelés megfelel-e a GDPR alapelveinek és ezen jogalapon valdban végezheti-e az adatkezelést.

1. AZ ADATKEZELES CELJA

[az adatkezelés folyamatdnak és az elérendd cél bemutatasa]

2. AZ ADATKEZELES CELJAHOZ FUZODO JOGOS ERDEK BEMUTATASA

2.1. A jogos érdek bemutatasa

[az adatkezel6 adatkezeléshez f{iz6d6 jogos érdekének bemutatasa]

2.2. Annak a személyének meghatarozasa, akinek az adatkezeléshez jogos érdeke fiizodik

[a GDPR 6. cikk (1) f) pontja szerint ezen a jogalapon az adatkezeldnek vagy harmadik félnek a jogos
érdeke alapjan torténhet adatkezelés, ezért nevesitendo, hogy kinek a jogos érdeke fiiz6dik az
adatkezelés céljanak eléréséhez]

MEGALLAPITAS: az adatkezel6/[nevesitett harmadik fél] adatkezelés céljahoz fiiz6d6 jogos érdeke
fennall/nem all fenn

3. AZ ADATKEZELES SZUKSEGESSEGENEK VIZSGALATA
3.1. Az adatkezeld altal elérendo cél személyes adat kezelése nélkiili elérhetosége

[annak vizsgalata, hogy az adatkezel6 altal elérendé cél elérhetd-e ugy, hogy az adatkezel6 személyes
adatok megismerése, kezelése nélkiil végzi a tevékenységet]

3.2. Az adatkezeld oldalan jelentkezoé elény, amennyiben az adatkezelést végezheti

[annak leirdsa, hogy milyen elény vagy elényok jelentkeznek az adatkezeld oldalan, amennyiben az
adatkezelést végezheti]

3.3. Az adatkezel6 oldalan jelentkezd hatrany, amennyiben az adatkezelést nem végezheti

[annak leirdsa, hogy milyen hatrany vagy hatranyok jelentkeznek az adatkezeld oldalan, amennyiben
az adatkezelést nem végezheti]

MEGALLAPITAS: az adatkezel6 céljanak eléréséhez sziikséges/nem sziikséges az adatkezelés



4. ANNAK VIZSGALATA, HOGY AZ ADATKEZELES MAS JOGALAPPAL VEGEZHETO-
E

4.1. lehetséges jogalap: 6. cikk (1) a) ,,az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy
vagy tobb konkrét célbol torténé kezeléséhez”

[a jogalap alkalmazhatosaganak vizsgalata]
MEGALLAPITAS: az adatkezelés ezen a jogalapon végezheté/nem végezhetd

4.2. lehetséges jogalap: 6. cikk (1) b) ,,az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges,
amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzodés megkotését megel6zoen az érintett kérésére
torténo lépések megtételéhez sziikséges”

[a jogalap alkalmazhatosaganak vizsgalata]
MEGALLAPITAS: az adatkezelés ezen a jogalapon végezheté/nem végezhet6

4.3. lehetséges jogalap: 6. cikk (1) c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges;

[a jogalap alkalmazhatosaganak vizsgalata]
MEGALLAPITAS: az adatkezelés ezen a jogalapon végezheté/nem végezhet6

4.4. lehetséges jogalap: 6. cikk (1) d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes
személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges

[a jogalap alkalmazhatosaganak vizsgalata]
MEGALLAPITAS: az adatkezelés ezen a jogalapon végezheté/nem végezhet6

4.5. lehetséges jogalap: 6. cikk (1) e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

[a jogalap alkalmazhatosaganak vizsgalata]
MEGALLAPITAS: az adatkezelés ezen a jogalapon végezheté/nem végezhet6
MEGALLAPITAS: az adatkezelés egyetlen lehetséges jogalapja a 6. cikk (1) f)

5. AZ ADATTAKAREKOSSAG ELVENEK VALO MEGFELELES VIZSGALATA
5.1. Az adatkezelés soran kezelt, az érintettre vonatkozé személyes adatok megnevezése

[az adatkezelés soran kezelt adatok felsorolasa, lehetdség szerint minél pontosabban, de amennyiben
ez nem veszélyezteti a teszt eredményét, a kezelt adatok kategoriakba is rendezhetdek]

5.2. Az adatkezelés soran kiilonleges személyes adat kezelése
Az adatkezelés soran kiilonleges személyes adat kezelése torténik/nem torténik.

5.3. Kiilonleges személyes adat kezelése esetén a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében nevesitett
tilalom aldli felmenté GDPR 9. cikk (2) bekezdésében nevesitett koriilmény

[a GDPR 9. cikk (2) a)-j) pontjai koziil legalabb egy nevesitése, amely indokkal egyiitt alatamasztja,
hogy az adat kezelése a GDPR 9. cikk (1)-ben meghatarozott tilalom ellenére kezelhetd]

5.4. Olyan adat kezelésének ténye, amelyhez tagillami tilalom vagy korlatozas fiizédik



[a GDPR 9. cikk (4) kimondja, genetikai, biometrikus és egészségiigyi adatok kezelésére vonatkozdan
a tagallamok tovabbi feltételeket, koztiik korlatozasokat tarthatnak hatdlyban vagy vezethetnek be,
ezért vizsgalando, hogy az adatkezelés sordn ilyen adat torténik-e és amennyiben igen, ugy az
vizsgalandd, hogy az adatkezeld vagy az adatkezelés altal meghatarozhato tagallam — elsésorban
Magyarorszag — ilyen jogot alkotott-e és annak megfeleltethetd-e az adatkezelés]

5.5. Annak vizsgalata, hogy az adatkezelés soran barmely adat elhagyhaté6-e gy, hogy a cél
tovabbra is elérheté maradjon

[annak bemutatasa, hogy az adatkezeld adatonként — vagy adatkategérianként, ha tigy hatarozta meg —
ala tudja tdmasztani, hogy az adott adat — vagy kategoria — kezelése mennyiben indokolt a cél
eléréséhez]

MEGALLAPITAS: az adatkezelés soran az adatkezelé csak/nem csak olyan adatot kezel, amely
elengedhetetlen a cél megvalodsitdsdhoz, igy az adatkezelés megfelel/nem felel meg az
adattakarékossag elvének

6. AZ ADATKEZELES AZ ERINTETT OLDALAN
6.1. Az érintett oldalin jelentkez6 hatrany, amennyiben az adatkezelést az adatkezel6 végzi

[annak leirasa, hogy milyen hatrany vagy hatranyok jelentkeznek az érintett oldalan, amennyiben az
adatkezelést az adatkezeld végzi — a leiras soran kiilonos figyelem forditandd az érintett informacios
onrendelkezéshez és a maganszférahoz fliz6d6 alapjogara]

6.2. Az adatkezel6 oldalan jelentkez6 elony, amennyiben az adatkezelést az adatkezelo végzi

[annak leirdsa, hogy milyen elény vagy elényok jelentkeznek az érintett oldalan, amennyiben az
adatkezelést az adatkezeld végzi]

6.3. Az érintett tajékozottsaga az adatkezelés soran
AZ ADAT FORRASA: az érintett / [nevesitett harmadik személy]

[annak kifejtése, hogy hogyan tesz eleget az adatkezeld az érintett GDPR 13. vagy 14. cikke szerinti
tajékoztatasnak attol fliggen, hogy ki az adat forrasa]

6.4. Az adatkezelés soran alkalmazott automatikus dontéshozatal ténye és hatasa az érintettre

AZ ADATKEZELES SORAN AUTOMATIKUS DONTESHOZATAL: torténik / nem torténik

[az automatizalt dontéshozatal — pl. profilozas — bemutatasa és az érintett maganszférajara gyakorolt
hatasanak bemutatasa]

6.5. Az érintett jogainak biztositottsaganak vizsgalata

[annak leirdsa, hogy az érintett milyen modon tudja érvényesiteni a GDPR 15-22. cikkekben
meghatarozott, az adatkezelés kapcsan értelmezhetd érintetti jogait kiilonos tekintettel a tiltakozashoz
valo jogéral]

7. GARANCIAK AZ ADATKEZELES SORAN
7.1. A jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elvének valo megfelelés vizsgalata

[annak vizsgalata, hogy az adatkezelés sért-¢ jogot vagy jogszabalyt, tisztességes és atlathato-e —
utobbinal hivatkozhato a 6.3. pont]



7.2. A célhoz kotottség elvének valé megfelelés vizsgalata

[annak vizsgalata, hogy az adatkezelés megfelel-e a célhoz kotottség elvének azaz az adatot az
adatkezeld csak a hivatkozott cél elérése hasznalja fel, eltérd célra nem — amennyiben eltérd célra is
felhasznalja, igy csak a GDPR-ban meghatéarozottak szerint, 6nall6 jogalappal és esetlegesen ujabb
érdekmérlegelési teszt lefolytatasaval tamaszthat6 ala]

7.3. A pontossag elvének valo megfelelés vizsgalata

[annak vizsgalata, hogy az adatkezeld mit tesz meg azért, hogy az adatkezelésben érintett személyes
adatok pontosak és naprakészek legyenek]

7.4. A korlatozott tarolhatésag elvének valo megfelelés vizsgalata, az adatkezelés idotartama

[annak vizsgalata, hogy az adatkezel6 meddig kezeli a személyes adatok kiilonos tekintettel arra, hogy
az idGtartam meghatarozasa milyen szempontok alapjan tortént, a cél elérést miként észleli és sziinteti
meg ekkor az adatkezelést]

7.5. Az integritas és bizalmas jelleg elvének valo megfelelés vizsgalata, az adatbiztonsagi
szabalyok bemutatasa

[az adatok biztonsagat garantalo szervezeti, szervezési, technikai szabalyok €s eljarasok bemutatasa
vagy az azokat lefektetd szabalyozasra vald hivatkozas]

8. AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT EREDMENYE

AZ ADATKEZELES SZUKSEGESSEGE: sziikséges / nem sziikséges
AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK ARANYOSSAGA: aranyos / nem aranyos

AZ ADATKEZELES AZ ADATKEZELO ALTAL MEGHATAROZOTTAK SZERINT AZ
ERDEKMERLEGELESI TESZTBEN BEMUTATOTT ES MEGVIZSGALT MODON
VEGEZHETO / NEM VEGEZHETO.



8. sz. Melléklet

Az érintett hozzaférési joganak gyakorlasa esetén adott valasz — minta

Tisztelt [xXx]!

Tajékoztatjuk, hogy [datum] érkezett kérelme alapjan, amelyben személyes adatainak kezelésérdl
sz610 tajékoztatasat kérte, Tarsasagunk az Onre nézve kezelt adat(ok)ra vonatkozoan az alabbi
tajékoztatast adja:

(1) Tarsasagunk Onre nézve adatot nem kezel. Ez aldl kivételt képeznek a jelen hozzaférési jog
érvényesitése soran megadott adatai, amelyet a cél eléréséig kezel Tarsasagunk.

(2) Tarsasdagunk Onre nézve az alabbi adatokat az aldbbiak szerinti kezeli:

AZ ADATKEZELES CELJA:

XXX

AZ ERINTETT SZEMELYES ADATOK KATEGORIAL;

XXX

AZON CIMZETTEK VAGY CIMZETTEK KATEGORIAI, AKIKKEL, ILLETVE
AMELYEKKEL A SZEMELYES ADATOKAT KOZOLTEK VAGY KOZOLNI FOGJAK:

XXX [annak megjelolésével, hogy az adatot mikor kozélte az adatkezeld a cimzettel]

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:

XXX

AZ ADATOK FORRASA:
On/xXx

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
(1. lehetséges verzid) az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem zajlik

(2. lehetséges verzio) xXx [automatizdlt dontéshozatal bemutatasa a GDPR 13. cikk (2) f) alapjan]



A Kcétiisz Kapuvar Kft. tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat
kovetden az alabbi jogérvényesitési lehetéségekkel élhet:

— kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol, (mindegyik jogalap esetén, kotelezd
elem)

— kérheti személyes adatainak helyesbitését, (mindegyik jogalap esetén, kitelezé elem)

— visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat, [csak abban az esetben, amennyiben
az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) a), eshetdleges elem]

— kérheti személyes adatai torlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes vagy az
azokkal elérendd célbol a Tarsasagnak mar nincs ra sziiksége, (Mindegyik jogalap esetén,
kotelezo elem)

— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat, (mindegyik jogalap esetén, kotelezd elem)

— ¢lhet adathordozhat6saghoz valo jogaval [csak abban az esetben, ha az adatkezelés
jogalapja a GDPR 6. cikk (1) a) vagy b) és az adatkezelés automatizalt médon torténik,
eshetdleges elem]

— tiltakozhat az adatkezelés ellen [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja a
GDPR 6. cikk (1) e) vagy f), eshetileges elem]

A Kétiisz Kapuvar Kft. torekszik arra, hogy az Onnek adott tijékoztatds minden esetben a GDPR 4ltal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehet6ségekhez mérten tomor, atlathato, értheto,
kénnyen hozzaférheto, vilagos és kozérthetd legyen.

Kérelmét elsOsorban irasban terjesztheti be az adatvédelmi tisztviselonknek cimzett, jelen
tajékoztatoban feltiintetett elérhetdségén. Amennyiben On azonban szobeli tijékoztatast kér, Gigy
személyazonossaga igazolasat kovetden a Tarsasag erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast
szoban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz sziikséges adatok részére rendelkezésére allnak. Minden
mas esetben az igényt munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésétdl szamitott legkésobb egy
hénapon beliil tijékoztatjuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum tovabbi két
hénappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama
ezt indokolja, ellenben errdl a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil, elektronikus iton
tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére, vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, ugy
jogorvoslattal élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal On fordulhat a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsaghoz vagy a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti
torvényszékhez. Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosag gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hatosag, hogy ha eldbb az adatkezel6hoz,
esetiinkben tehat hozzank fordult, de nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem
fogadta el. Javasoljuk ezért, hogy el6szor adatvédelmi tisztviselonkkel vegye fel a kapcsolatot!

Tajekoztatjuk, hogy a jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapcsolatos részletes eljarasi szabalyokat
honlapunkon is elérhetdvé tettiik.™®

Budapest, ...... ev ...... ho ...... nap

10 Amennyiben ez igaz.



9. sz. Melléklet

Az érintett tajékoztatasa a ra vonatkozo adat helyesbitésérol — minta

Tisztelt [xXx]!

Tajékoztatjuk, hogy [datum] érkezett kérelme alapjan, amelyben személyes adatanak helyesbitését
kérte, Tarsasagunk az Onre nézve kezelt és az On altal megjeldlt adato(ka)t [datum] helyesbitette.

A helyesbitd adat(ok): [xXx]
Az adatkezelési folyamat(ok), amely(ek)ben az adat helyesbitését kérte: [xXx]

A helyesbitést ugy végezte el Tarsasagunk, hogy a helyesbitett adat a tovabbiakban nem all
Tarsasagunk rendelkezésére, igy annak adatkezelését megsziintettiik, helyette — az eredeti célnak
megfelelden a tovabbiakban — a helyesbitd adatot kezeli a XXx



